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รายการ จ านวนเงิน จ านวนเงินรวม 
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         ค่ารถรับจ้างแท็กซ่ี (ในประเทศ) 
          ค่ารถโดยสารเคร่ืองบิน ....................................................................                       
          ค่าโดยสาร ........................................................................................ 
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           ค่าลงทะเบียน  (ฝึกอบรม) 
           ค่ารับรอง 
           ค่าซักเส้ือผ้า 
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จ านวนเงิน  (ตัวอกัษร)……………………………………………………  

 

  

                                               
   ลงช่ือ .................................................... ผู้รับเงิน 

                                                                              (.......................................................) 
                     หัวหน้าคณะเดินทาง 
 
 



     รายงานผลการปฏิบัตงิานต่างประเทศ 
 

  ข้าพเจ้า ........................................................................................................... พร้อมคณะผู้ร่วมเดินทาง 
จ านวน ................. คน  ได้เดินทางไปปฏิบัติงานที ่................................................................................................... 
..................................................................... เมือง ..............................................ประเทศ ................................................. 
ระหว่างวนัที ่........................................................ ถึงวนัที ่....................................................... เป็นเวลา .................... วนั 
และได้ขอเบิกเงินเพ่ือเป็นค่าใช้จ่ายในการไปปฏิบัติงานคร้ังนี ้  เป็นจ านวน ................................ บาท  โดยมีผลการ
ปฏิบัติงาน  ดังนี ้
 
 1.  เร่ือง ................................................................................................................................................................. 
............................................................................................................................................................................................ 
 

 2.  เร่ือง ................................................................................................................................................................. 
............................................................................................................................................................................................ 
 

 3.  เร่ือง ................................................................................................................................................................. 
............................................................................................................................................................................................ 
 

 4.  เร่ือง ................................................................................................................................................................. 
............................................................................................................................................................................................ 
 

ผู้จัดท ารายงาน 
 

             ลงช่ือ ....................................................... หัวหน้าคณะเดินทาง 
                                                            (.......................................................) 

 

  ลงช่ือ ....................................................... ผู้ร่วมเดินทาง 
                                                            (.......................................................) 

 

ลงช่ือ ....................................................... ผู้ร่วมเดินทาง 
                                                            (.......................................................) 

 

ลงช่ือ ....................................................... ผู้ร่วมเดินทาง 
                                                           (.......................................................) 
 
 
 
 



 
 

  ให้เสนอรายละเอยีดของงานทีไ่ปปฏบัิติแยกเป็นเร่ือง ๆ  โดยให้มสีาระครอบคลมุหัวข้อ  
ดังนี ้
 

1. เร่ืองทีไ่ปปฏิบัติ 
2. การแบ่งงาน  หรือความรับผิดชอบของผู้ร่วมเดินทาง 
3. วธีิการเลือกปฏิบัติ 
4. ผลการปฏิบัติเป็นอย่างไร  บรรลุวตัถุประสงค์หรือไม่ 
5. ได้ประสบปัญหา  หรืออุปสรรคอย่างไร หรือไม่ 
6. มีข้อคิดเห็น  หรือข้อสังเกตที่จะเสนอให้ผู้บังคับบัญชาทราบอย่างไร 
7. เร่ืองอ่ืน ๆ  ที่รับทราบเพิม่เติมจากการไปปฏิบัติงาน 


