
แนวทางปฏิบติัในการเสนอขอและรบัทุนอุดหนุนวิจัยจากแหล่งทนุภายนอกมหาวิทยาลัยเกษตรศาสตร ์
สถาบนัวิจัยและพัฒนาแหง่มหาวิทยาลัยเกษตรศาสตร ์

การเสนอโครงการวิจัยเพื่อขอรับทุน 
1. อาจารย์ นักวิจัย เสนอข้อเสนอโครงการวิจัยผ่านต้นสังกัดตามลําดับส่งไปยังสถาบันวิจัยและพัฒนาแห่ง 

มก. ก่อนครบกําหนดเวลารับข้อเสนอโครงการวิจัยประมาณ 3-5 วัน ตามประกาศแหล่งทุนวิจัย หรือภายในเวลาที่
สถาบันวิจัยและพัฒนาแห่ง มก. กําหนด โดยสถาบันวิจัยและพัฒนาแห่ง มก.จะดําเนินการตรวจสอบ และจัดทํา
หนังสือนําส่งโครงการวิจัย เสนอมหาวิทยาลัยฯ ลงนาม และจัดส่งไปยังแหล่งทุนฯต่อไป 

2. กรณีที่อาจารย์ นักวิจัย ส่งข้อเสนอโครงการวิจัยไปยังแหล่งทุนฯ โดยตรง ขอให้สําเนาแจ้งสถาบันวิจัย
และพัฒนาแห่ง มก. ทราบ เพ่ือเป็นข้อมูล 

3. การเสนองบประมาณค่าอํานวยการโครงการในข้อเสนอโครงการวิจัย โดยต้ังเสนอร้อยละ 10 ของ
งบดําเนินการวิจัย (ไม่รวมครุภัณฑ์ ที่ดิน และสิ่งก่อสร้าง) หรือเป็นไปตามหลักเกณฑ์ ข้อกําหนดของแหล่งทุน เช่น 

ทุนจากสํานักงานกองทุนสนับสนุนการวิจัย (สกว.) : มีการให้ค่าบํารุงสถาบันในโครงการวิจัยบาง
ประเภทตามอัตราที่ สกว. กําหนด 

ทุนจากสํานักงานคณะกรรมการวิจัยแห่งชาติ (วช.)  สํานักงานคณะกรรมการการอุดมศึกษา (สกอ.) 
เครือข่ายวิจัยอุดมศึกษาภาคกลางตอนล่าง สํานักงานพัฒนาวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี (สวทช.) สํานักงาน
พัฒนาการวิจัยการเกษตร (สวก.) : ให้เสนอค่าอํานวยการได้ร้อยละ 10 ของงบดําเนินการวิจัย 

4. ค่าตอบแทนนักวิจัย ให้เสนอได้ตามหลักเกณฑ์ข้อกําหนดของแต่ละแหล่งทุน 

การรับทนุและทําสญัญารับทุน 
แหล่งทุนวิจัยแต่ละแหล่ง มีวิธีการแจ้งอนุมัติทุนและทําสญัญารับทุนแตกต่างกัน โดยอาจจะส่งเรื่องไปยัง

มหาวิทยาลัยฯ สถาบันวิจัยและพัฒนาแห่ง มก. หรือนักวิจยัโดยตรง จึงขอให้ดําเนินการดังน้ี 
1. กรณีมหาวิทยาลัยฯ รับเรื่องอนุมัติทุน สัญญา และเอกสารประกอบการรับทุนจากแหล่งทุน กองกลาง 

จะส่งเรื่องให้สถาบันวิจัยและพัฒนาแห่ง มก. โดยสถาบันวิจัยและพัฒนาแห่ง มก. จะดําเนินการตรวจสอบและแจ้ง/
ส่งให้นักวิจัยลงนามในฐานะหัวหน้าโครงการ หลังจากนั้นจะเสนอรองอธิการบดีฝ่ายวิจัยลงนามในหนังสือนําส่ง
เอกสารสัญญารับทุน และลงนามในสัญญาในฐานะผู้รับทุน เมื่อเอกสารครบถ้วนแล้ว สถาบันวิจัยและพัฒนาแห่ง 
มก. จะนําส่งแหล่งทุนต่อไป พร้อมสําเนาแจ้งให้นักวิจัยและหน่วยงานต้นสังกัดทราบ 

2. กรณีอาจารย์ นักวิจัย รับเรื่องอนุมัติทุน สัญญา และเอกสารประกอบการรับทุนจากแหล่งทุน ขอให้ลง
นามในฐานะหัวหน้าโครงการวิจัยก่อน และจัดส่งไปยังสถาบันวิจัยและพัฒนาแห่ง มก. สถาบันวิจัยและพัฒนาแห่ง 
มก. จะดําเนินการตรวจสอบเสนอมหาวิทยาลัยฯ และนําส่งแหล่งทุน พร้อมสําเนาแจ้งนักวิจัยและต้นสังกัดทราบ
เช่นเดียวกับ ข้อ 1 

3. เมื่อแหล่งทุนลงนามในสัญญารับทุนในฐานะผู้ให้ทุนแล้ว แหล่งทุนจะส่งคู่สัญญามาให้ โดยอาจจะส่งไป
ยังมหาวิทยาลัยฯ สถาบันวิจัยและพัฒนาแห่ง มก. หรือนักวิจัย กรณีส่งให้มหาวิทยาลัยฯ มหาวิทยาลัยฯ จะส่งให้
สถาบันวิจัยและพัฒนาแห่ง มก. เก็บรักษา โดยสถาบันวิจัยและพัฒนาแห่ง มก. จะสําเนาให้นักวิจัยทราบ กรณีแหล่ง
ทุนส่งคู่สัญญาไปยังนักวิจัย ขอให้นักวิจัยสําเนาไว้ และส่งฉบับจริงให้สถาบันวิจัยและพัฒนาแห่ง มก. เก็บรักษา 

4. สถาบันวิจัยและพัฒนาแห่ง มก. จะดําเนินการบันทึกข้อมูลโครงการที่ได้รับการสนับสนุนทุนวิจัย
ดังกล่าวลงในฐานข้อมูลงานวิจัยและงานสร้างสรรค์มหาวิทยาลัยเกษตรศาสตร์ซึ่งสถาบันวิจัยและพัฒนาแห่ง มก. 
จัดทํา 
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การเบิกจ่ายเงินวิจัย 
1. เมื่อแหล่งทุนโอนเงินเข้าบัญชีมหาวิทยาลัยเกษตรศาสตร์และส่งเอกสารแจ้งการโอนมายังมหาวิทยาลัยฯ 

สถาบันวิจัยและพัฒนาแห่ง มก. หรือนักวิจัย กรณีส่งให้มหาวิทยาลัยฯ มหาวิทยาลัยฯ จะส่งให้ งานคลัง สถาบันวิจัย
และพัฒนาแห่ง มก. กรณีส่งให้นักวิจัย ขอให้นักวิจัยส่งเอกสารให้งานคลัง สถาบันวิจัยและพัฒนาแห่ง มก. ทราบ 

2. งานคลัง สถาบันวิจัยและพัฒนาแห่ง มก. จะออกใบเสร็จรับเงิน  ส่งให้แหล่งทุนตามจํานวนเงินที่รับโอน
แต่ละงวด และแจ้งนักวิจัยดําเนินการขออนุมัติเบิกเงินจากสถาบันวิจัยและพัฒนาแห่ง มก. 

3. นักวิจัย ขออนุมัติเงินจากสถาบันวิจัยและพัฒนาแห่ง มก.  โดยใช้แบบขออนุมัติเบิกเงินและรับ
ทุนอุดหนุนวิจัยจากแหล่งทุนภายนอก (สวพ.ง-3) และแบบการมอบค่าอํานวยการโครงการ (สวพ.ง-4) ซึ่งสามารถ 
Download ได้จากเว็บไซด์สถาบันวิจัยและพัฒนาแห่ง มก. (http//:www.rdi.ku.ac.th) 

4. งานคลัง สถาบันวิจัยและพัฒนาแห่ง มก. จะดําเนินการออกเช็คและแจ้งนักวิจัยรับ (ภายในไม่เกิน 4 วัน) 

หมายเหตุ  - การเสนอโครงการวิจัย และทําสัญญารับทนุ ติดต่อฝ่ายประสานงานวิจัยและประเมินผล สถาบันวิจัย
 และพัฒนาแหง่ มก. คุณวราภรณ์ ทับชู โทรศัพท์ 02-5795547, ภายใน 1457, 1796 ต่อ 20  
 email: rdiwpt@ku.ac.th   
- การเบิกจ่ายเงินวิจัย ติดต่องานคลัง สถาบนัวิจัยและพัฒนาแห่ง มก. คณุศันสนีย์  สุทธิสังทร  
โทรศัพท์ 02-5797571, 1388, 1797 email: rdisns@ku.ac.th หรือ คณุนวรัตน์  สุวรรณเลิศ  
โทรศัพท์ 02-5797571 ภายใน 1388, 1797 email: rdinas@ku.ac.th 


