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	บันทึกข้อความ


ส่วนงาน       งาน/ฝ่าย     สถาบันวิจัยและพัฒนาแห่งมหาวิทยาลัยเกษตรศาสตร์
โทร.                     

   

ที่  ศธ 0513.                     /                                                                       วันที่





   
เรื่อง   ขออนุมัติจัดซื้อ  โดยวิธีพิเศษ                   







    

1. เรียน  ผู้อำนวยการสถาบันวิจัยและพัฒนาแห่ง มก.  ผ่าน หัวหน้าฝ่าย..........................................................................................


ตามที่ได้รับอนุมัติให้จัดซื้อ................................................................................................................................
.................................................................................................โดยวิธีพิเศษ   ตามบันทึกที่ ศธ  0513. ...................../......................
ลงวันที่..................................................................................... นั้น


คณะกรรมการจัดซื้อโดยวิธีพิเศษ ได้ดำเนินการตามระเบียบพัสดุแล้ว เห็นสมควรจัดซื้อจากบริษัท/ห้างฯ/ร้าน............................................................................................................................................................................................................
ซึ่งเสนอรายละเอียดถูกต้องตรงตามข้อกำหนด และเสนอราคาภายในวงเงินที่มีอยู่ใน วงเงิน.....................................................บาท
( ............................................................................................................................ ) ตามรายละเอียดใบเสนอราคาที่แนบมาพร้อมนี้


จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา อนุมัติเบิกจ่ายจากเงิน...........................................................................................
จำนวนเงิน........................................บาท  (......................................................................................................................................)







             คณะกรรมการจัดซื้อโดยวิธีพิเศษ
ลงชื่อ................................................................ประธานกรรมการ


       



       ( .............................................................. )






ลงชื่อ................................................................กรรมการ

                                      



       ( .............................................................. )
ลงชื่อ................................................................กรรมการ

                                       



       ( .............................................................. )
	2. เรียน  หัวหน้าสำนักงานแลขานุการ        สถาบันวิจัยและพัฒนาฯ
              ได้ดำเนินการตรวจสอบแล้ว เห็นสมควร
	3. เรียน  ผู้อำนวยการสถาบันวิจัยและพัฒนาฯ
               เพื่อโปรดพิจารณาอนุมัติ
	4.                          อนุมัติ

	เสนอ ผอ. อนุมัติต่อไป   
	              
	

	
	
	

	.................................................
	.................................................
	.......................................................

	(นายชัยชนะ กาญจนอักษร)
	( นางเพชรา เปสลาพันธ์)
	(รองศาสตราจารย์ ดร. ธงชัย สุวรรณสิชณน์)

	หัวหน้างานพัสดุ
	หัวหน้าสำนักงานเลขานุการสถาบันวิจัยและพัฒนาฯ
	ผู้อำนวยการสถาบันวิจัยและพัฒนาฯ

	...................../......................../.........................
	...................../......................../.........................
	...................../......................./......................


