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	บันทึกข้อความ


ส่วนงาน        งาน/ฝ่าย  สถาบันวิจัยและพัฒนาแห่งมหาวิทยาลัยเกษตรศาสตร์ 
โทร.     
                
 
ที่  ศธ 0513.           /                                                                    วันที่





 

เรื่อง  รายงานขออนุมัติดำเนินการจัดซื้อ  โดยวิธีพิเศษ  
 
1. เรียน  ผู้อำนวยการสถาบันวิจัยและพัฒนาแห่ง มก. ผ่านหัวหน้าฝ่าย...................................................................


ตามที่.....................................................................................มีความประสงค์จะดำเนินการจัดซื้อ
..................................................................................................................................................ตามรายละเอียดดังนี้


1. เหตุผลและความจำเป็นที่ต้องซื้อ...............................................................................................
..................................................................................................................................................................................
หากไม่จัดซื้อโดยวิธีพิเศษจะเกิดผลเสีย ( ระบุผลเสียหายที่เกิดขึ้น )


2. รายละเอียดของการซื้อ ( ตามรายละเอียดแนบท้าย )


3. ราคากลาง/ราคาท้องตลาด .........................บาท (....................................................................)      ( เป็นราคาที่เคยซื้อครั้งสุดท้าย หรือราคาท้องตลาด ภายในระยะเวลา 2 ปีงบประมาณ )


4. วงเงินที่จะซื้อ........................... บาท  (................... ................................................................)      เบิกจ่ายจากเงิน                
                                         - รายได้/งบประมาณปี...........................................................



- แผนงบประมาณ..................................................................



- ผลผลิต................................................................................


5. กำหนดส่งมอบภายใน.....................วัน


6. ในการดำเนินการจัดซื้อครั้งนี้ได้ดำเนินโดยวิธีพิเศษ เนื่องจาก  (เหตุผลที่ขอซื้อโดยวิธีนั้น)        วงเงินเกิน 100,000  บาท  (เกินหนึ่งแสนบาท) ตามระเบียบสำนักนายกรัฐมนตรี ว่าด้วยการพัสดุ พ.ศ. 2535 และส่วนที่แก้ไขเพิ่มเติม ข้อ 23 ( 1-8 ) ข้อ 24 ( 1-6 )


7. คณะกรรมการในการดำเนินการจัดซื้อครั้งนี้ประกอบด้วย



คณะกรรมการจัดซื้อโดยวิธีพิเศษ



1. ...............................................................ประธานกรรมการ



2. ...............................................................กรรมการ



3. ...............................................................กรรมการ



คณะกรรมการตรวจรับพัสดุ



1. ...............................................................ประธานกรรมการ



2. ...............................................................กรรมการ



3. ...............................................................กรรมการ



จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา







(............................................................)





                     ตำแหน่ง......................................................
	2. เรียน  หัวหน้าสำนักงานเลขานุการ      สถาบันวิจัยและพัฒนาฯ
              ได้ดำเนินการตรวจสอบแล้ว เห็นสมควร
	3. เรียน  ผู้อำนวยการสถาบันวิจัยและพัฒนาฯ
               เพื่อโปรดพิจารณาอนุมัติ
	4.                               อนุมัติ

	เสนอ ผอ. อนุมัติต่อไป    
	    
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	.................................................
	.................................................
	.......................................................

	(นายชัยชนะ กาญจนอักษร)
	( นางเพชรา เปสลาพันธ์)
	(รองศาสตราจารย์ ดร. ธงชัย สุวรรณสิชณน์)

	หัวหน้างานพัสดุ
	หัวหน้าสำนักงานเลขานุการสถาบันวิจัยและพัฒนาฯ
	ผู้อำนวยการสถาบันวิจัยและพัฒนาฯ

	...................../......................../.........................
	...................../......................../.........................
	...................../......................./......................

	
	
	


