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รายงานผลการตรวจสอบพัสดุประจำปี


ฝ่าย/ศูนย์/สถานี……………………………........สถาบันวิจัยและพัฒนาแห่ง มก.

คณะกรรมการตรวจสอบพัสดุประจำปี ..........   ขอเสนอรายงานผลการตรวจสอบพัสดุประจำปี..........             ของฝ่าย/ศูนย์/สถานี……………………….…ตั้งแต่วันที่ 1 ตุลาคม......... ถึงวันที่ 30 กันยายน........... ดังนี้  คือ
1. การจัดทำบัญชีวัสดุ
……………………………………………………………………………………………………
2. หลักฐานการรับ-จ่าย ประกอบการบันทึกรายการในบัญชีวัสดุ
……………………………………………………………………………………………………
3. การจัดทำทะเบียนครุภัณฑ์
……………………………………………………………………………………………………
4. หลักฐานการรับ-จ่าย ประกอบการบันทึกรายการในทะเบียนครุภัณฑ์
……………………………………………………………………………………………………

5. การลงชื่อในหลักฐานการจ่ายของผู้เบิกพัสดุ และผู้รับของ
……………………………………………………………………………………………………

6. ทะเบียนครุภัณฑ์ ใช้แบบฟอร์มที่กำหนดตามระเบียบฯ พัสดุ พ.ศ. 2535

……………………………………………………………………………………………………

7. การลงชื่อในหลักฐานการจ่ายของผู้จ่ายและผู้อนุญาต หรือผู้สั่งจ่าย
……………………………………………………………………………………………………

8. การกำหนดหมายเลขประจำครุภัณฑ์ระบบใด
……………………………………………………………………………………………………

9. การลงหมายเลขประจำครุภัณฑ์
……………………………………………………………………………………………………

10. การเก็บรักษาบัญชีวัสดุ ทะเบียนครุภัณฑ์ และหลักฐานการรับ-จ่าย
……………………………………………………………………………………………………

11. การเก็บรักษาพัสดุ
……………………………………………………………………………………………………
12. ตรวจนับจำนวนวัสดุคงเหลือ
13. ……………………………………………………………………………………………………

14. ตรวจนับจำนวนครุภัณฑ์

……………………………………………………………………………………………………
15. มีพัสดุ ชำรุด เสื่อมคุณภาพ หรือสูญไป หรือไม่จำเป็นต้องใช้ในราชการต่อไป ดังนี้ คือ
พัสดุเสื่อมคุณภาพ ได้แก่………………………………………………………………………...
พัสดุชำรุด ได้แก่………………………………………………………………………………….
พัสดุสูญหาย ได้แก่……………………………………………………………………………….

พัสดุสิ้นสภาพ ได้แก่……………………………………………………………………………...


พร้อมนี้ได้แนบรายละเอียดผลการตรวจสอบพัสดุประจำปี.......... มาด้วยแล้ว







ลงนาม…………………….ประธานกรรมการ







         (....................................)







        ตำแหน่ง……………………………..







ลงนาม…………………….กรรมการ







         (....................................)







        ตำแหน่ง……………………………..







ลงนาม…………………….กรรมการ







         (....................................)







        ตำแหน่ง……………………………..







ลงนาม…………………….กรรมการ







         (....................................)







        ตำแหน่ง……………………………..































