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คํานํา 
สถาบนัวิจัยและพัฒนาแหงมหาวิทยาลัยเกษตรศาสตร เปนหนวยงานสนับสนนุ มีภารกิจดานบรหิาร 

ประสานและสนับสนนุการดําเนินงานวิจัยทนุอุดหนุนวิจัย มหาวทิยาลัยเกษตรศาสตร เพื่อใหสนองรบันโยบาย
ของมหาวทิยาลัยในการเปน “มหาวทิยาลัยวิจัย” (Research University) ดังนั้น การบริหารจดัการดาน
สารสนเทศการวิจัย จึงมีความจําเปนอยางมากตอระบบการบริหารจัดการ และเพื่อใหงายตอการประสานและ
ดําเนนิการ จึงไดมีการกาํหนดรูปแบบการดําเนนิงานในลักษณะโปรแกรมฐานขอมลูโครงการวิจยัทุนอุดหนนุ
วิจัย มหาวทิยาลัยเกษตรศาสตร  เพื่อการปฏิบัติที่ถูกตองเปนไปในแนวทางเดียวกันอยางเปนรูปธรรม   

ในปจจุบันการทําวิจยัของมหาวิทยาลัยเกษตรศาสตร  มีการพฒันาและเพิ่มจาํนวนมากขึ้นทุกๆ ป 
สืบเนื่องมาจากแนวคิดในการพัฒนางานวิจัยเพื่อใหสอดรับ และเพิ่มระดับมาตรฐานการเรียนการสอนใหมี
ความเติบโตมากยิง่ขึ้น อีกทั้งยังเปนการเสริมสรางศักยภาพในการสอนระดบัคณาจารยในมหาวทิยาลัยให
มากยิง่ขึ้นดวยนัน้ โดยลักษณะงานวิจัยที่มีความหลากหลายทาํใหผลผลิต (Output) ที่เกิดจากงานวิจัยมี
หลายรูปแบบ เชน องคความรู ส่ิงประดิษฐ ผลงานวิจัยตีพิมพ สิทธิบัตร ลิขสิทธิ ์จํานวนดุษฎีบัณฑิตและ
มหาบัณฑิต เปนตน ผลงานเหลานี้เปนสิ่งที่แสดงถงึ ความกาวหนาตอการวิจัยของมหาวิทยาลยัทั้งสิน้ และ
ดวยมูลเหตุของความหลากหลายของงานวิจัย จึงจําเปนตองมีระบบและกระบวนการบริหารจัดการโครงการวิจัย
ที่เปนมาตรฐานการดําเนนิงานอยางเปนระบบ สถาบนัวิจยัและพัฒนาแหง มก. จึงไดพฒันาระบบการ
บริหารจัดการฐานขอมลูโครงการวิจยัทนุอดุหนนุวิจยั มก. เปนเครื่องมือที่ชวยในการปฏิบัติงาน จึงไดมกีาร
พัฒนาและวางแผนการจัดทําโปรแกรมฐานขอมูลโครงการวิจัยทุนอุดหนนุวิจัย มก. ใหเกดิความคลองตัว สะดวก 
รวดเร็ว และเกิดความชัดเจนของขอมูลโครงการวิจยัมากขึ้น ฝายวจิัยและประเมนิผล สถาบนัวิจยัและ
พัฒนาแหง มก. ไดเล็งเห็นความสาํคัญของการใชโปรแกรมฐานขอมูลโครงการวิจยั จงึไดจัดทําคูมือ การ
ปฏิบัติงานระบบฐานขอมูลโครงการวิจยัทนุอุดหนนุวิจยั มหาวทิยาลยัเกษตรศาสตร (KURDI: Research 
Management System, KURM) ทั้งในสวนของการใชงานผานระบบเว็บไซตของสถาบันวิจัยและพัฒนาแหง มก. 
(http://www.rdi.ku.ac.th) และสวนของการปฏิบัติงานระบบฐานขอมูลโครงการวิจัยภายในสถาบนัวิจยั
และพัฒนาแหง มก. เพื่อใชเปนเอกสารคูมือเพื่อการใชงานและการปฏิบัติงาน  

ผูจัดทํา ขอขอบคุณหัวหนาฝายวิจยัและประเมินผล หวัหนาฝายสารสนเทศงานวิจยั และเลขานุการ
ฝายสารสนเทศงานวิจัย รวมทั้งผูรวมงานทุกทานที่ชวยใหขอคิดเห็น/เสนอแนะแนวทางในการจัดทําเอกสาร
ดังกลาวจนสาํเร็จลุลวงไปดวยดี และหวงัเปนอยางยิง่วา คูมือการปฏิบัติงานระบบฐานขอมูลโครงการวิจัย
ทุนอุดหนนุวิจยั มหาวทิยาลยัเกษตรศาสตร ฉบับนี้จะเปนประโยชนแก อาจารย นักวิจัย นักวชิาการ และ
บุคลากรของมหาวิทยาลัยเกษตรศาสตร รวมทัง้เจาหนาที่ผูดูแลระบบ เจาหนาทีท่ี่มสีวนเกี่ยวของกับระบบ
ฐานขอมูลโครงการวิจัย และผูปฏิบัติงานดานโครงการวจิยัทนุอุดหนุนวจิัย มก. ตอไป 
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  - การเบิกจายเงินวิจัยงวดที่ 2  (งบดําเนนิการวิจยั และ คาตอบแทนนกัวิจัย) 358 
  - การเบิกจายเงินวิจัยงวดที่ 3  (คาตอบแทนนกัวิจยั) 362 
  - การเบิกจายเงินวิจัยหมวดคาครุภัณฑ ทีดิ่น และสิ่งกอสราง 366 
  • การนาํเขาขอมูลสวนการบรหิารงานบุคคล (งานบริหารและธุรการทัว่ไป) 370 
  - ทะเบยีนลกูจางชัว่คราวโครงการวิจยัทนุอุดหนุนวิจัย มหาวิทยาลยัเกษตรศาสตร 370 
  - ลูกจางชั่วคราวของโครงการวิจัยทนุอุดหนุนวิจัย มหาวทิยาลยัเกษตรศาสตร 376 
  สวนที่ 4: เมน ูเอกสารรายงาน   384 
  คําอธิบายรายละเอียดของเอกสารรายงาน 385 
  • การแสดงผลรายงานบนระบบโครงการวิจยัมหาวิทยาลัยเกษตรศาสตร ผานระบบเว็บไซต 385 
  • การแสดงผลรายงานสวนการบริหารโครงการวิจัย (ฝายวจิัยและประเมนิผล) 386 
  • การแสดงผลรายงานสวนการบริหารการเบกิจายเงนิวิจยั (งานคลงั สวพ.มก.) 393 
  • การแสดงผลรายงานสวนการบริหารงานบคุคล (งานบุคคล สวพ.มก.) 394 
 



ส า ร บั ญ (ตอ) 
 

ภาคผนวก 
 การแสดงผลรายงานบนระบบโครงการวจิยัมหาวทิยาลยัเกษตรศาสตร ผานระบบเวบ็ไซต 

 • รายงานที่ 1: แบบนําสงขอเสนอการวิจัย เพื่อขอรับทุนอดุหนนุวิจยั มก. ประจาํป..... 
 • รายงานที่ 2:  สัญญารับทุนอุดหนนุวิจยั มก.  
 • รายงานที่ 3:  แบบแสดงรายละเอียดการดาํเนนิงานวิจยัทุนอุดหนนุวิจยั มก. 
 • รายงานที่ 4:  บันทกึขออนุมติัเบิกเงนิและรับเงินอุดหนนุวิจัย มก. ประจําป..... งวดที ่1 
 • รายงานที่ 5:  บันทกึขออนุมติัเบิกเงนิและรับเงินอุดหนนุวิจัย มก. ประจําป..... งวดที ่2 
 • รายงานที่ 6:  บันทกึขออนุมติัเบิกเงนิและรับเงินอุดหนนุวิจัย มก. ประจําป..... งวดที ่3 
  การแสดงผลรายงานสวนการบริหารโครงการวิจัย (ฝายวจิัยและประเมนิผล) 
 • รายงานที่ 1:  แบบบัญชีรายชื่อขอเสนอการวิจัยของหนวยงานภาครัฐ (แบบ บช-3) 
 • รายงานที่ 2:  แบบบัญชีรายชื่อขอเสนอการวิจัยของหนวยงานภาครัฐ (แบบ บช-3 สําหรับสภาวิจยั) 
 • รายงานที่ 3:  สรุปลําดับความสําคัญโครงการวิจยัเสนอขอทุนอุดหนุนวิจัย มก. ประจําป..... 
 • รายงานที่ 4:  ลําดับความสาํคัญโครงการวิจัยเสนอขอทนุอุดหนุนวิจัย มก. ประจําป..... 
 • รายงานที่ 5:  รายงานสรุปจาํนวนโครงการและงบประมาณที่เสนอของบประมาณของหนวยงานภาครัฐ  

 ประจําป..... 
 • รายงานที่ 6:  ขอมูลประกอบการจัดทาํสรุปภาพรวมงานวิจยัทนุอุดหนุนวิจัย มก. ประจําป.... 

 6.1)  จํานวนโครงการจําแนกตามประเภทโครงการและความสอดคลองกับยุทธศาสตร 
  ที่เลือกทั้งหมด 
 6.2) จํานวนโครงการจําแนกตามประเภทโครงการและผลสําเร็จที่ไดรับ 

 • รายงานที่ 7:  คําชี้แจงอนกุรรมาธิการพิจารณาจัดสรรงบประมาณ รายการการวิจัยและถายทอดเทคโนโลยี  
 ปงบประมาณ...... 
 7.1) จําแนกรายละเอียดโครงการวิจัยทุนอุดหนนุวิจยั มก. ตามงบประมาณเสนอขอ 
 7.2 จําแนกรายละเอียดโครงการวิจัยทุนอุดหนนุวิจยั มก. ตามงบประมาณจัดสรร 

 • รายงานที่ 8:  สรุปรายละเอยีดคําของบประมาณหมวดเงินอุดหนนุวจิยั มก. ประจาํป...... 
 • รายงานที่ 9:  รายละเอียดการพิจารณาจดัสรรทุนอุดหนุนวิจัย มก. ประจําป..... 
 • รายงานที่ 10:  ขอมูลประกอบการจัดทาํสรุปภาพรวมงานวิจยัทนุอุดหนุนวิจัย มก. ประจําป..... 

 10.1) จํานวนโครงการจําแนกตามประเภทโครงการและความสอดคลองกับยุทธศาสตร 
  เลือกเปนลาํดบัที่ 1 
 10.2) จํานวนโครงการจําแนกตามประเภทโครงการและความสอดคลองกับยุทธศาสตร 
  เลือกเปนลาํดบัที่ 2 
 10.3) จํานวนโครงการจําแนกตามประเภทโครงการและความสอดคลองกับยุทธศาสตร 
  เลือกเปนลาํดบัที่ 3 
 



ส า ร บั ญ (ตอ) 
  

 • รายงานที่ 11: แบบบัญชีรายชื่อขอเสนอการวิจัยทนุอุดหนุนวิจัย มก. ทีไ่ดรับการพิจารณาจัดลําดับ 

 ความสาํคัญ ประจําป..... 

 11.1) เพื่อตีพิมพหรือใชประโยชน  

 11.2) เพื่อการถายทอด (เฉพาะประเภทโครงการวิจัยและถายทอดงานวจิัยสูประชาชน) 

 • รายงานที่ 12:  รายละเอียดรายงานโครงการวิจัยทุนอุดหนนุวิจยั มก. 

 12.1) สรุปผลการพจิารณาจัดสรรทุนอุดหนนุวิจยั มก. (ระดับคณะ) 

 12.2) สรุปผลการพจิารณาจัดสรรทุนอุดหนนุวิจยั มก. (ระดับภาควิชา) 

 12.3) รายละเอียดโครงการวิจยัทนุอุดหนุนวิจัย มก. (ฉบับภาษาไทย) 

 12.4) รายละเอียดโครงการวิจยัทนุอุดหนุนวิจัย มก. (ฉบับภาษาอังกฤษ) 

 • รายงานที่ 13:  รายชื่อกลุมโครงการวิจยัที่ไดรับการจัดสรรทุนอุดหนนุวจิัย มก. เฉพาะกลุม............ 

 • รายงานที่ 14:  การพิจารณาจัดสรรงบประมาณโครงการวิจัยทุนอุดหนนุวิจยั มก. ประจําป..... 

 โครงการวิจยัที่อยูในลาํดับความสาํคัญรอยละ.... ข้ึนไป (เกรด A และ B)  

 • รายงานที่ 15:  จํานวนโครงการและงบประมาณทนุอุดหนุนวิจัย มก. ประจําป.....  

 จําแนกตามหนวยงานและลกัษณะโครงการ (ระดับคณะ) 

 • รายงานที่ 16:  สรุปจํานวนโครงการและงบประมาณทีเ่สนอขอและไดรับจัดสรรทุนอดุหนนุวิจยั มก.  

 ประจําป..... (จําแนกตามหนวยงาน) 

 • รายงานที่ 17:  แผน/ผลการดําเนนิงาน ประจําปงบประมาณ พ.ศ..... (ฝายวิจยัและประเมินผล) 

 • รายงานที่ 18:  ผลงานวิจยัเพือ่ถายทอดเทคโนโลย ีจําแนกขอมูลออกเปน 

 18.1) จําแนกแตละไตรมาส 

 18.2) รวมทุกไตรมาส 

 • รายงานที่ 19:  รายชื่อนกัวิจยัที่ไดรับทุนอุดหนนุวิจยั มก. ประจําป.... จาํแนกตามคณะ/ภาควิชา 

 • รายงานที่ 20:  รายชื่อหวัหนาโครงการวิจยัเดี่ยว/ผูอํานวยการชุดโครงการวิจัย/โครงการวิจัยยอย  

 ที่ไดรับทุนอุดหนนุวิจยั มก. ประจําป..... จาํแนกตามคณะ/ภาควิชา (แสดงสายงาน) 

 20.1) จําแนกตามหวัหนาโครงการวิจัย 

 20.2) จําแนกตามผูรวมโครงการวิจยั 

 • รายงานที่ 21:  จํานวนโครงการวิจัยและงบประมาณ จาํแนกตามคณะ/หนวยงานเทียบเทา และ 

 กลุมสาขาวิชา ประจําป..... 

 • รายงานที่ 22:  จํานวนโครงการวิจัยและงบประมาณ จาํแนกตามคณะ/หนวยงานเทียบเทา ประเภท 

 โครงการ และ กลุมสาขาวิชา ประจําป..... 



ส า ร บั ญ (ตอ) 
  

 • รายงานที่ 23:  สรุปภาพรวมการพิจารณาจัดสรรทุนอุดหนนุวิจยั มก. ประจําป..... 

 23.1) จํานวนโครงการและงบประมาณที่ไดรับทนุฯ จาํแนกตามหนวยงานหลัก 

  ที่รับผิดชอบโครงการวิจยั (สรุปภาพรวม) 

 23.2) รายละเอียดโครงการวิจยัทีไ่ดรับทุนฯ จาํแนกตามหนวยงานหลักที่รับผิดชอบ 

  โครงการวิจยั (แสดงโครงการ) 

 • รายงานที่ 24:  ตารางเปรียบเทียบจาํนวนโครงการและงบประมาณเสนอขอและจัดสรรทุน 

 อุดหนนุวิจยั มก. ประจําป..... และ ...... 

 • รายงานที่ 25:  รายงานสรุปจาํนวนโครงการตามประเภทผลสําเร็จ จาํแนกตามประเภทของการวิจัย 

 ที่เสนอของบประมาณ ประจาํปงบประมาณ พ.ศ. ..... 

 • รายงานที ่26:  รายละเอยีดหมวดครุภัณฑ ทีดิ่น และส่ิงกอสราง ที่ไดรับจัดสรรทนุอุดหนนุวิจัย มก.ประจาํป..... 

 • รายงานที่ 27:  จํานวนโครงการวิจัยของอาจารย/นักวิจัย ที่เสนอขอรับทนุอุดหนุนวิจัย มก. ประจําป.....  

 และไดรับการพิจารณาจัดลาํดับความสาํคัญ รอยละ...... ข้ึนไป 

 • รายงานที่ 28:  อาจารย/นกัวจิัย ที่ข้ึนทะเบยีนนักวจิัย มก. 

 28.1) จําแนกตามสายวิชาการและหนวยงานทีสั่งกัด 

 28.2) จําแนกตามหนวยงานสงักัดและสายวิชาการ 

 28.3) สรุปสถิติจํานวนอาจารย/นกัวิจัย ที่ข้ึนทะเบียนนักวิจัย มก.  

  จําแนกตามป พ.ศ. ที่ข้ึนทะเบียน 

 28.4) สรุปจํานวนอาจารย/นักวิจัย ที่ข้ึนทะเบียนนักวจิัย มก. จาํแนกตามป พ.ศ.  

  ที่ข้ึนทะเบียน และจําแนกตามคณะ/สถาบนั/สํานกั 

 28.5) รายชื่ออาจารย/นกัวิจยัที่ข้ึนทะเบยีนนักวิจยั มก. จาํแนกตามหนวยงานสังกัด 

  และสายวิชาการ 

 • รายงานที่ 29: แบบบัญชีรายชื่อขอเสนอการวิจัยของหนวยงานภาครัฐทีเ่สนอของบประมาณประจาํป..... 

 จําแนกตามคณะ/สถาบัน/สํานัก 

 • รายงานที่ 30:  สถานะภาพการเบิกจายเงนิอุดหนนุวิจยั มก. 

 30.1) สถานะภาพการเบิกจายเงนิอุดหนนุวิจยั มก. ประจําป.... (เบิกตามปงบประมาณ) 

  (แสดงสถานะภาพทกุโครงการวิจัยที่ไดรับการพิจารณาจัดสรรและแสดงขอมูล

  การเบิกจายเฉพาะในชวงเวลาที่กาํหนด) 

 30.2) สถานะภาพการเบิกจายเงินอุดหนุนวิจัย มก. ประจําป.... (เบิกเหลื่อมปงบประมาณ) 

  (แสดงสถานะภาพเฉพาะโครงการทีม่ีการเบิกจายจริงในชวงเวลาที่กาํหนด) 



ส า ร บั ญ (ตอ) 
 

 • รายงานที่ 31:  การพิจารณาจัดสรรงบประมาณโครงการวิจัยทุนอุดหนนุวิจยั มก. ประจําป.....  

 (จําแนกตามประเภทโครงการ และคณะผูวจิัย/หนวยงาน) 

 • รายงานที่ 32:  ทะเบยีนตอบรบัสัญญารับทนุอุดหนุนวิจัย มก. และการรบัเงินงวดปงประมาณ.... 

 • รายงานที่ 33:  เปาหมายผลผลิต และผลลัพธ/ผลกระทบ ของโครงการวจิัย 

 33.1) เปาหมายผลผลิต และผลลัพธ/ผลกระทบ ของโครงการวจิัยทนุอุดหนุนวิจัย มก.  

  ประจําป..... จาํแนกตามประเภทโครงการวิจัย (สรุปรายละเอียดทัง้หมด) 

 33.2) เปาหมายผลผลิต และผลลัพธ/ผลกระทบ ของโครงการวจิัยทนุอุดหนุนวิจัย มก.  

  ประจําป..... จาํแนกตามประเภทโครงการวิจัย (เฉพาะกรณีอ่ืน ๆ) 

 33.3) เปาหมายผลผลติ และผลลพัธ/ผลกระทบ ของโครงการวิจยัทนุอุดหนนุวิจยั มก. ประจาํป.....  

  - แสดงผลรายงานตามโครงการวิจยัทัง้หมด  

  - แสดงผลรายงานจําแนกตามหัวหนาโครงการวิจยั 

 • รายงานที่ 34:  สถานภาพการสงรายงานและการเบิกจายเงนิวิจยัของนักวจิัยที่ไดรับทุนอุดหนนุวิจยั มก.  
 ประจําป...... ถึง .......  
 - แสดงผลรายงานทัง้หมดตามทีก่ําหนด 

 - เลือกแสดงผลเฉพาะหวัหนาโครงการวิจัยที่กําหนด 
 • รายงาน: การแจงผลการพิจารณาจัดสรรทุนอุดหนนุวิจยั มก.:  

  - บันทึกขอความการแจงผลการพิจารณาจัดสรรทุนฯ กรณีไดรับการพิจารณา 
- บันทึกขอความการแจงผลการพิจารณาจัดสรรทุนฯ กรณีไมไดรับการพิจารณา 

 • รายงาน: แบบตรวจสอบการสงรายงานผลการวิจยัโครงการวิจยัทุนอุดหนนุวิจยั มก. ประจาํป..... 
 - การสงรายงานความกาวหนา คร้ังที่ 1 (6 เดือนแรก) 

- การสงรายงานความกาวหนา คร้ังที่ 2 (6 เดือนหลงั) 
- การสงรายงานผลการวิจยัฉบับสมบูรณ (ฉบับราง) 
- การสงรายงานผลการวิจยัฉบับสมบูรณ (ฉบับจริง) 

  การแสดงผลรายงานสวนการบริหารการเบกิจายเงนิวิจยั (งานคลงั สวพ.มก.) 
 • รายงานที่ 1: เอกสารใบแจงการรับเงินทนุอุดหนุนวิจัย มก. 
 • รายงานที่ 2:  รายละเอียดประกอบรายงานเงนิคงเหลือประจําวนัทนุอุดหนนุวิจยั มก. 
 • รายงานที่ 3:  รายงานงบดําเนินการคางเบกิเงนิอุดหนุนวจิัย มก. ประจาํป...... 
 • รายงานที่ 4:  งบลงทุน 

  4.1) รายงานงบลงทุนคางเบกิเงนิอุดหนุนวิจัย มก. ประจําป..... 
  4.2) รายงานงบลงทุนคางเบกิเงนิอุดหนุนวิจัย มก. ประจําป..... (แสดงรายละเอียด) 
  4.3) ทะเบยีนงบลงทุนเงนิอุดหนนุวิจยั มก. ประจําป..... 
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 • รายงานที่ 5:  คาสาธารณูปโภค 

 5.1) รายการเบกิจายคาสาธารณูปโภคงบอุดหนนุวิจยั มก. ประจําป.... ประจําเดือน..... 
 5.2) รายการเบกิคาสาธารณูปโภคงบอุดหนนุวิจัย มก. ประจําป... (ตลอดชวงการใชงบ) 

 • รายงานที่ 6:  รายงานเงนิอุดหนนุวิจยั มก. 
 6.1) รายงานการเบกิจายเงนิอุดหนุนวิจัย ประจาํป..... ประจาํเดือน........  
  (จําแนกตามประเภทโครงการวิจัย) 
 6.2) รายงานการเบกิจายเงนิอุดหนุนวิจัย ประจาํป..... ประจาํเดือน........ 
  (จําแนกตามประเภทโครงการวิจัย และรายการคาใชจาย) 
 6.3) รายงานการเบกิจายเงนิอุดหนุนวิจัย ประจาํป..... ประจาํเดือน......... 
  (จําแนกตามรายชื่อนักวิจยั/หนวยงาน สําหรับระยะเวลา) 
 6.4) ทะเบยีนเงินอดุหนนุวิจยั มก. ประจาํป......  
  (จําแนกตามโครงการวิจยั และหมวดคาใชจายตางๆ) 

 • รายงานที่ 7:  บันทกึขอความเพื่อการติดตามการรายงานสถานะภาพทางการเงนิทนุอุดหนุนวิจัย มก. 

 7.1) เอกสารการขอขยายเวลาการเบิกจายเงนิอุดหนนุวิจยั มก. ประจําป...... 

  7.2) เอกสารการขอใหจัดทํารายงานสรุปผลการใชเงินทุนอุดหนนุวิจยั มก. ประจําป..... 

  การแสดงผลรายงานสวนการบริหารงานบคุคล (งานบุคคล สวพ.มก.) 
 • รายงานที่ 1:  เอกสารการขออนุมัติจางลกูจางชั่วคราวโครงการวิจยั 

 • รายงานที่ 2:  บัญชีรายชื่อลูกจางชั่วคราวในโครงการวิจยั 
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