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การเสนอขอรับทุนในรูปแบบโครงการวิจัยตอเนื่อง 

วัตถุประสงค :  เพื่อการลงทะเบียนนําสงขอเสนอการวิจัยดวยระบบ online ผานระบบเว็บไซตใน

ลักษณะการเสนอขอโครงการวิจัยตอเนื่อง ที่มีระยะเวลาดําเนินการวิจัยมากกวา 1 ป และปที่ตองการจะ

เสนอขอทุนไมใชปแรกของการดําเนินงานวิจัย 

การสงขอเสนอการวิจัยในลักษณะโครงการวิจยัเด่ียว (โครงการวิจัยตอเนื่อง) 

 การเขาสูหนาจอการทํางาน : นักวิจัยสามารถเขาสูหนาจอการเสนอโครงการวิจัย เพื่อการ

ลงทะเบียนการนําสงขอเสนอการวิจัยตอเนื่อง  หลังจากที่ login เขาสูระบบโครงการวิจัย แลว ใหคลิกเลือก

เมนู สงแบบนําสงขอเสนอการวิจัย หลังจากนั้นคลิกเลือกชื่อโครงการจากรายการ “โครงการวิจัยตอเนื่อง” 

ที่ตองการจะลงทะเบียนเสนอขอทุน ดังรูปที่ 2 - 99 และ 2 - 100 

 
(รูปที่ 2 - 99) 

  
(รูปที่ 2 - 100) 
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ขั้นตอนการดําเนินการ ดังนี ้

1. เร่ิมการกรอกขอมูลในเมนูแรก “ลักษณะโครงการ”  ปรากฏดังรูปที ่2 - 101 

 อธิบายหนาจอ ลักษณะโครงการ : โดยขอใหกรอกขอมูลใหครบถวน ดังมีรายละเอียดของหนาจอดังนี ้

1. ประเภทโครงการวิจยั จะถกูกําหนดไวแลวไมสามารถแกไขได “โครงการวิจัยเดีย่ว” 

2. การระบุชื่อ โครงการวิจยั (ไทย และ อังกฤษ)   จะถูกกาํหนดไวแลวไมสามารถแกไขได 

3. ระยะเวลาการทําวิจัยตลอดโครงการ  จะถกูกําหนดไวแลวไมสามารถแกไขได 
4. ระยะเวลาการทําวิจัยประจาํปงบประมาณ ใหระบุวนัที่เร่ิมตน และวันทีส้ิ่นสุดการทําวจิัยใน

ปงบประมาณที่เสนอขอรับทนุ  เชน 

ปงบประมาณ 2553   วันที่เร่ิมตนโครงการ คือ วนัที่ 1 ตุลาคม 2552  

วันที่ส้ินสุดโครงการ คือ วนัที ่30 กันยายน 2553 

5. เหตผุล/ความจําเปนในการดําเนนิงานวิจยั  

6. สถานทีท่ําการวิจัย  

7. สาระสําคัญ  

* ขอสังเกต ขอที่ 5 – 7 ระบบจะ default คําอธิบายเดิม ซึ่งสามารถแกไข/เพิ่มเติม/เปลี่ยนแปลง ได 
 
เมื่อกรอกขอมลูครบถวนแลว คลิกเลือกปุม “ตอไป” เพือ่ดําเนนิการในขั้นตอนตอไป 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

(รูปที่ 2 - 101) 
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2. เร่ิมการกรอกขอมูลในเมน ู“ผูรวมโครงการ”  ปรากฏดังรูปที่ 2 - 102 

 
(รูปที่ 2 - 102) 

 
 อธิบายหนาจอ ผูรวมโครงการ : โดยขอใหดําเนินการใหครบถวนตามขั้นตอนดังนี ้

1. คณะผูรวมวิจยัภายใน มหาวิทยาลัยเกษตรศาสตร ระบบจะ default รายชื่อเดิมไวให ซึ่งสามารถ

แกไข/เพิ่มเติม/เปลี่ยนแปลงได (ดังรูปที่ 2 - 102) หากตองการจะเพิ่มเติมใหดําเนินการดังนี ้

 คลิกคําวา “คลิกเพื่อเลือกผูรวมโครงการ” จะปรากฏในรูปที่ 2 - 103 

 จะปรากฏหนาจอการคนหานักวจิัยภายใน มก. ปราฏในรูปที่ 2 - 104 

 ทําการคนหารายชื่อนักวิจยัทีต่องการ โดยสามารถกําหนดเปาหมายการคนหาได 3 ทางเลือก คือ ชื่อ, 

นามสกุล และ E-mail  *ขอสังเกต หากไมแนใจวาการคนหาทัง้ 3 ทางเลือกจะถกูตองทัง้หมด ใหพิมพเฉพาะ

สวนที่แนใจเทานัน้ เพราะจะงายตอการคนหารายชื่อนกัวจิัย มก.* 

 เมื่อปรากฏชื่อนักวจิัยที่ตองการจะคนหาแลวใหคลิกเลือกโดยคลิกปุม “รหัสนักวิจยั” ชื่อของนกัวิจัย

ทานนัน้จะปรากฏใหเห็น ดังรูปที่ 2 - 104 
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  (รูปที่ 2 - 103)      (รูปที่ 2 - 104) 

 หลังจากนั้นคลิกเลือกสถานภาพของนักวจิัยโดยคลิกปุม “ประเภทผูรวมโครงการวิจยั” เพื่อกําหนด

สถานภาพของผูรวม (ดังรูปที่ 2 - 105) 

 ลําดับสุดทายใหคลิกปุม “เพิ่มผูรวมโครงการ” รายชื่อทีก่ําหนดไวจะปรากฏใหเห็นในรูปแบบตาราง

รายชื่อนกัวิจยัผูรวม (ดังรูปที ่2 - 106) 

  (รูปที่ 2 - 105)           (รูปที่ 2 - 106) 

หากตองการจะเพิ่มเติมผูรวมโครงการที่เปนนกัวิจยั มก. ใหครบตามจํานวนที่ระบุในขอเสนอการวิจยั 

สามารถทําซ้ําตามขั้นตอนขางตนจนครบตามจํานวนนกัวิจัย มก. ทั้งหมด 

* หรือหากจะตองการลบรายชื่อผูรวมโครงการเดิม ใหคลิกคําวา “ลบ” หนาชื่อนั้น ๆ (รูปที่ 2 - 102)

รายชื่อก็จะหายไปจากระบบ และสามารถดําเนนิการเพิม่เติมไดใหมตามขั้นตอนที่ 1.1-1.6 

2. คณะผูรวมวิจยัภายนอก มหาวิทยาลัยเกษตรศาสตร  ระบบจะ default รายชื่อเดิมไวให ซึง่สามารถ

แกไข/เพิ่มเติม/เปลี่ยนแปลงได (ดังรูปที่ 2 - 102) หากตองการจะเพิ่มเติมใหดําเนินการดังนี ้

 พิมพรายชื่อนกัวิจัยภายนอก มก. และพิมพชื่อหนวยงาน ในชวงที่ระบุไว ดังรูปที ่2 - 107 

 หลังจากนั้นคลิกเลือกสถานภาพของนักวจิัยโดยคลิกปุม “ประเภทผูรวมโครงการวิจยั” เพื่อกําหนด

สถานภาพของผูรวมโครงการ 
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(รูปที่ 2 - 107) 

 ลําดับสุดทายใหคลิกปุม “เพิ่มผูรวมโครงการ” รายชื่อทีก่ําหนดไวจะปรากฏใหเห็นในรูปแบบตาราง

รายชื่อนกัวิจยัผูรวม (ดังรูปที ่2 - 108) 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

(รูปที่ 2 - 108) 

 

* หรือหากจะตองการลบรายชื่อผูรวมโครงการเดิม ใหคลิกคําวา “ลบ” หนาชื่อนั้น ๆ (รูปที่ 2 - 102)

รายชื่อก็จะหายไปจากระบบ และสามารถดําเนนิการเพิม่เติมไดใหมตามขั้นตอนที่ 2.1-2.3 

เมื่อกรอกขอมลูครบถวนแลว คลิกเลือกปุม “ตอไป” เพือ่ดําเนนิการในขั้นตอนตอไป 
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3. เร่ิมการกรอกขอมูลในเมน ู“ประเภทการวิจัย”  ปรากฏดังรูปที่ 2 - 109 

 
(รูปที่ 2 - 109) 

อธิบายหนาจอ ประเภทการวิจัย : ระบบจะ default ประเภทโครงการวิจัยเดิมไวให ซึ่งไมสามารถแกไข/เพิ่มเติม/

เปลี่ยนแปลงได  แตขอใหดําเนินการเลือกกลุมเปาหมายการวิจัย/กลุมเปาหมายที่ไดรับการถายทอด ดังนี ้

 2.  กลุมเปาหมายการวจิัย แบงออกเปน 2 เปาหมาย ดังนี ้

  2.1  กลุมเปาหมายการวิจัย ประเภทโครงการวิจยั 3 สาขา, โครงการวจิัยสถาบนัเพือ่พัฒนา 

   คุณภาพ, โครงการวิจัยและพัฒนาเพื่อเพิม่ศักยภาพเชิงบูรณาการเพื่อการแขงขันฯ,  

   โครงการศูนยความเปนเลิศทางวิชาการ และโครงการวิจยัรวมภาครัฐและเอกชน ดังนี ้

  ตีพิมพในวารสารวิชาการภายในประเทศ 

ตีพิมพในวารสารวิชาการตางประเทศ 

ใชประโยชนเชงิวิชาการ 

ใชประโยชนเชงินโยบาย 

ใชประโยชนเชงิสาธารณะ 

ใชประโยชนเชงิพาณิชย 

   สามารถคลิกเลือกเปาหมายการวิจยัไดอยางนอย 1 เปาหมาย ดังรูปที ่2 - 109 
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  2.2  กลุมเปาหมายที่รับการถายทอด ประเภทโครงการวจิัยและถายทอดงานวิจัยสูประชาชน ดังนี ้

  เกษตรกร 

ผูประกอบการ 

นักเรียนนกัศึกษา 

ประชาชนทัว่ไป 

อ่ืน ๆ (ระบุ) ......................................................................................................... 

   สามารถคลิกเลือกเปาหมายการวิจยัไดอยางนอย 1 เปาหมาย ดังรูปที ่2 - 110 

(รูปที่ 2 - 110) 

 
เมื่อกรอกขอมลูครบถวนแลว คลิกเลือกปุม “ตอไป” เพือ่ดําเนนิการในขั้นตอนตอไป 
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4. เร่ิมการกรอกขอมูลในเมน ู“’งบประมาณ”  ปรากฏดังรูปที่ 2 - 111 

 
(รูปที่ 2 - 111) 

 

 อธิบายหนาจอ งบประมาณ : จากรูปที่ 2 - 111 ขอใหดําเนินการใหครบถวนตามขั้นตอนดังนี ้

1. หนวยงานหลกัที่รับผิดชอบโครงการวิจยั (หนวยงานที่ขอทุน) ระบบจะ default หนวยงานเดิมไวให  

 ซึ่งสามารถแกไข/เพิ่มเติม/เปลีย่นแปลงได (ดังรูปที่ 2 - 111) หากสามารถแกไข/เปลีย่นแปลง ดําเนนิการดังนี ้

  คลิกเลือกหนวยงานระดับ คณะ/สํานัก/สถาบัน/วทิยาลัย และ เลือกระดับภาควิชา/ฝาย/ศูนย/สถานีวิจยั 

  ไดจากฐานขอมูลหนวยงานภายใตสังกัดของมหาวทิยาลัยเกษตรศาสตร 

 2. งบประมาณของโครงการวิจยั (กรอกขอมลูรายละเอียดใหครบถวนในตารางการจําแนกหมวดเงินวิจัย) 

  ซึ่งระบบจะ default งบประมาณเสนอขอเดิมไวให ซึง่สามารถแกไข/เพิ่มเติม/เปลี่ยนแปลงได  

  2.1  หมวดคาจางชัว่คราว เลือกคลิกคําวา “คลกิใสรายการคาจางชั่วคราว”  ปรากฏหนาจอ 

   รายการคาจางชั่วคราวสาํหรับลูกจางโครงการวิจยั ดังรูปที่ 2 - 112 ดําเนนิการกรอกขอมูลดังนี ้

  - คลิกเลือกวฒุิการศึกษา   

  - ตําแหนง : ทีต่องการจะจาง 

  - จํานวน (อัตรา) : ที่ตองการจะจาง 

  - ระยะเวลา (เดือน : ตองไมเกิน 12 เดือน) 
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  - เงนิเดือน (บาท) : กําหนดใหตรงตามวฒุิการศึกษาทีรั่ฐบาลกําหนดอัตราเงินเดือนไว 

  หลังจากที่กรอกขอมูลครบถวนแลว ใหเลือกคลิกปุม “เพิม่ลูกจางโครงการ”  

  หากโครงการวิจัยตองการจะเสนอขอจางลูกจางชั่วคราวมากกวา 1 อัตรา สามารถ 

  ดําเนนิการซ้ําขั้นตอนจนกวาจะครบตามจาํนวนที่ตองการจะเสนอขอจาง และเมื่อ 

  ดําเนนิการเสร็จส้ินแลวใหคลิกปุม “ตกลง” เพื่อเขาสูหนาจองบประมาณ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

(รูปที่ 2 - 112) 
 

  2.2  หมวดคาครุภัณฑ เลือกคลกิคําวา “คลิกใสรายการครุภัณฑ”  ปรากฏหนาจอ 

   รายการครุภัณฑ ดังรูปที่ 2 - 113 ดําเนินการกรอกขอมลูดังนี ้

  - กรอกรายการครุภัณฑที่ตองการเสนอขอ 

  - จํานวน (ชิน้) : ที่ตองการจะซื้อ 

  - ราคา/หนวย (บาท) 

  หลังจากที่กรอกขอมูลครบถวนแลว ใหเลือกคลิกปุม “เพิม่ครุภัณฑ”  

  หากโครงการวิจัยตองการจะเสนอขอครุภัณฑมากกวา 1 รายการ สามารถดําเนนิการซ้ํา 

  ข้ันตอนจนกวาจะครบตามจาํนวนที่ตองการจะเสนอขอ และเมื่อดําเนนิการเสร็จส้ินแลว 

  ใหคลิกปุม “ตกลง” เพื่อเขาสูหนาจองบประมาณ 
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(รูปที่ 2 - 113) 

  2.3  หมวดคาสิง่กอสราง เลือกคลิกคําวา “คลิกใสรายการสิ่งกอสราง”  ปรากฏหนาจอ 

   รายการสิง่กอสราง ดังรูปที่ 2 - 114 ดําเนนิการกรอกขอมูลดังนี ้

  - กรอกรายการสิ่งกอสรางทีต่องการเสนอขอ 

  - จํานวน (ชิน้) : ที่ตองการจะซื้อ 

  - ราคา/หนวย (บาท) 

  หลังจากที่กรอกขอมูลครบถวนแลว ใหเลอืกคลิกปุม “เพิม่ส่ิงกอสราง”  

  หากโครงการวิจัยตองการจะเสนอขอสิ่งกอสรางมากกวา 1 รายการ สามารถดําเนินการซ้ํา 

  ข้ันตอนจนกวาจะครบตามจาํนวนที่ตองการจะเสนอขอ และเมื่อดําเนนิการเสร็จส้ินแลว 

  ใหคลิกปุม “ตกลง” เพื่อเขาสูหนาจองบประมาณ 

 
(รูปที่ 2 - 114) 
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 หมวดคาตอบแทนนักวจิัย (เฉพาะโครงการวิจัย 3 สาขา) ดังรูปที่ 2 - 111 กรอกจํานวนเงนิ โดย

คํานวณตามหลักเกณฑการจายคาตอบแทนนักวิจัย (10% ของงบดําเนินการวิจัยไมรวมหมวดคาจาง

ชั่วคราวและหมวดคาครุภัณฑ ที่ดิน และสิง่กอสราง)  

 หมวดคาวัสดุ/ใชสอย/คาตอบแทน (งบดําเนินการ) ดังรูปที่ 2 - 111 กรอกจํานวนเงินใหตรงตามที่ระบุ

ไวในขอเสนอการวิจยั 

 หมวดคาสาธารณูปโภค ดังรูปที่ 2 - 111 กรอกจํานวนเงิน โดยคาํนวณตามหลกัเกณฑการจายคา

สาธารณูปโภค (5% ของงบดําเนนิการวจิัยไมรวมหมวดคาจางชัว่คราวและหมวดคาครุภัณฑ ที่ดิน และ

ส่ิงกอสราง) ใหตรงตามที่ระบุไวในขอเสนอการวิจัย พรอมทั้งคลิกเลือกคําวา “คลิกเลือกหนวยงานที่ไดรับ

คาสาธารณูปโภค” เพื่อกําหนดหนวยงานระดับ คณะ/สํานัก/สถาบัน/วิทยาเขต และ ระดับ ภาควิชา/ฝาย/

ศูนย/สถานีวิจยั ใหไดรับคาสาธารณูปโภค หลังจากนัน้คลกิคําวา “เพิ่มหนวยงานที่ไดรับคา

สาธารณูปโภค” ดังรูปที่ 2 - 115 และเมือ่ดําเนนิการเสร็จส้ินแลวใหคลกิปุม “ตกลง” เพื่อเขาสูหนาจอ

งบประมาณ  

 
(รูปที่ 2 - 115) 

 หลังจากเสร็จส้ินกระบวนการกรอกรายละเอียดงบประมาณแลว ใหคลิกปุม “คํานวณ” โปรแกรม

จะคํานวณยอดรวมหมวดเงนิคาใชจายทัง้หมดใหอัตโนมัติ ซึ่งนักวิจยัจะตองตรวจสอบใหตรงตามขอเสนอ

การวิจยั (Hard copy)  

 ในขั้นตอนของการกรอก “งบประมาณรวมตลอดการวิจัย” ใหกรอกตวัเลขยอดรวมของงบประมาณ

ทั้งหมดตลอดการวิจยั หากโครงการวิจยัเสนอขอมากกวา 1 ป ใหรวมยอดเงินทั้งหมดกรอกลงในสวนนี้  

ดังรูปที่ 2 - 111  
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 ในสวนของ “งบประมาณรวมที่เคยไดรับ”  ใหกรอกตัวเลขของงบประมาณทัง้หมดที่เคยไดรับต้ังแต

ปแรกจนถงึปสุดทายที่ไดรับทุน  ดังรูปที่ 2 - 111  

 สําหรับในสวนของ “งบประมาณรวมทั้งโครงการ” ในตารางสวนทายโปรแกรมจะนาํตัวเลขของการ

คํานวณงบประมาณรวมหมวดเงนิคาใชจายของปงบประมาณที่เสนอขอ มาเติมในตารางอัตโนมัติ โดยที่

นักวจิัยไมตองกรอกขอมูลใด ๆ ดังรูปที ่2 - 116 

 

(รูปที่ 2 - 116) 

 เมื่อกรอกขอมลูครบถวนแลว คลิกเลือกปุม “ตอไป” เพือ่ดําเนนิการในขั้นตอนตอไป 
 
5. เร่ิมการกรอกขอมูลเขาสูเมนู “ขอมูลสภาวิจยั 1”  ปรากฏดังรูปที่ 2 - 117 

 
(รูปที ่2 - 117) 
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อธิบายหนาจอ ขอมูลสภาวิจัย 1 : จากรูปที่ 2 - 117 ระบบจะ default คาเดิมจากปที่ผานมาไวให  

ซึ่งสามารถแกไข/เพิ่มเติม/เปลี่ยนแปลงได หากสามารถแกไข/เปลี่ยนแปลง ขอใหดําเนินการให

ครบถวนตามขั้นตอนดังนี ้

 1. ประเภทการวจิัย (สภาวิจยั)   

  คลิกเลือกประเภทการวิจัย แบงออกเปน 3 ประเภท ดังรูปที่ 2 - 118 

 
(รูปที ่2 - 118) 

 2. สาขาการวิจัย (ตามการแบงสาขาสภาวจิัยแหงชาติ)   

  คลิกเลือกประเภทการวิจัย แบงออกเปน 12 สาขา ดังรูปที่ 2 - 119 

 
(รูปที ่2 - 119) 
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 3. ระบุ “ความสอดคลองของโครงการวิจยักบัยุทธศาสตรการพัฒนาประเทศตามแผนพัฒนา 

  เศรษฐกิจและสังคมแหงชาต ิฉบับที ่10 (พ.ศ. 2550-2554) ประกอบดวย 5 ยทุธศาสตร   

  โดยคลิกเลือกยุทศาสตรตามแผนบูรณาการ โดยจัดเรียงลําดับความสอดคลองจากมากที่สุด 

  ไปสูนอยที่สุด โดยระบุหมายเลข ทั้งนี้ถามคีวามสอดคลองมากที่สุดจะเปนยุทธศาสตรหลักให 

  ระบุหมายเลข 1 ทุกลาํดับยทุธศาสตรใหเลือกเปาประสงคของแตละยุทธศาสตร ดังรูปที่ 2 - 120 

 
(รูปที ่2 - 120) 

 เมื่อกรอกขอมลูครบถวนแลว คลิกเลือกปุม “ตอไป” เพือ่ดําเนนิการในขั้นตอนตอไป 
 

6. เร่ิมการกรอกขอมูลเขาสูเมนู “ขอมูลสภาวิจยั 2”  ปรากฏดังรูปที่ 2 - 121 

 
(รูปที ่2 - 121) 
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 อธิบายหนาจอ ขอมูลสภาวิจัย 2 : จากรูปที่ 2 - 121  ขอใหระบุผลสําเร็จของโครงการวิจัยใหครบถวน ดังนี ้

 1. ผลสําเร็จของโครงการวิจยั ในแตละปงบประมาณ แบงออกเปน 

  - ป พ.ศ. : ระบุป พ.ศ. ของงบประมาณในแตละป 

  - ประเภทของผลสําเร็จ : ระบุประเภทของผลสําเร็จ P I G  

  - ผลสําเร็จที่คาดวาจะไดรับ : โดยระบุรายละเอียดของผลสําเร็จของแตละปงบประมาณที่

เสนอขอรับทุน โดยระบุส่ิงทีจ่ะไดรับ Output/Outcome  

เมื่อดําเนนิการกรอกขอมูลรายละเอยีดของผลสําเร็จในแตละปเรียบรอยแลว หากโครงการมี

จํานวนปที่ดําเนินการมากกวา 1 ป ใหกรอกขอมูลใหครบถวนทกุป โดยทําซ้ําในขั้นตอนตาง ๆ 

จนครบถวนตามจํานวนปที่เสนอขอ และเมื่อดําเนนิการครบถวนแลวใหคลิกปุม “ตอไป” เพื่อ

ดําเนนิการในขั้นตอนตอไป 

 

7. เร่ิมการกรอกขอมูลเขาสูเมนู “ขอมูลสภาวิจยั 3”  ปรากฏดังรูปที่ 2 - 122 

 
(รูปที ่2 - 122) 

 

 อธิบายหนาจอ ขอมูลสภาวิจัย 3 : จากรูปที่ 2 - 122  ขอใหดําเนินการใหครบถวนตามขั้นตอนดังนี้ 

 1. ระบุ “ความสอดคลองของแผนงานวิจัยกบันโยบายและยุทธศาสตรการวิจัยของชาติ  

  (พ.ศ. 2551-2553)” ซึ่งประกอบดวย 5 ยทุธศาสตร  
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 2. จากลําดับที่ 1 เมื่อเลือกยุทธศาสตรใดยุทธศาสตรหนึง่แลว จะตองทาํการเลือก “กุลยุทธ”  

  ของยุทธศาสตรนั้น ๆ ใหเหมาะสม พรอมกับเลือก “แผนงานวิจัย” วาเขากับแผนงานวิจยัใด 

 3. ระบุ “ความสอดคลองของแผนงานวิจัยกบักลุมเร่ืองที่ควรวิจัยเรงดวนตามนโยบายและ 

  ยุทธศาสตรการวิจัยของชาติ (พ.ศ. 2551-2553)” ซึ่งประกอบดวย 10 กลุมเร่ือง  

 4. ระบุ “การใชสัตวทดลอง” และ “การทดลองในมนุษย” (ถามี) : ในสวนนี้หากโครงการวิจัยใดที ่

  มีการใชสัตวทดลอง และมีการทดลองในมนุษย ซึ่งเปนสวนหนึง่ของวัตถุประสงคของระเบียบ 

  วิธีวิจยั ขอใหระบุชนิดและประเภทของสัตวทดลองดวย และระบุวาหากทําในมนุษยทําโดย 

  วิธีการใด โดยระบุรายละเอยีดโดยสังเขป เพื่อประกอบการพิจารณาดวย 

 เมื่อกรอกขอมลูครบถวนแลว คลิกเลือกปุม “ตอไป” เพือ่ดําเนนิการในขั้นตอนตอไป 

 

8. เร่ิมการกรอกขอมูลเขาสูเมนู “ขอมูลสภาวิจยั 4”  ปรากฏดังรูปที่ 2 - 123 

 
(รูปที่ 2 - 123) 

 

 อธิบายหนาจอ ขอมูลสภาวิจัย 4 : เปนการกรอกสวนของรายงานความกาวหนา (ในกรณีโครงการวิจัย 

 ตอเนื่อง) จากรูปที่ 2 - 123  ขอใหดําเนินการใหครบถวนตามขั้นตอนดังนี้ 

 1. ระบุ “วัตถุประสงคของโครงการวิจยั” (โดยสรุป)  
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 2. ระบุ “แผนการดําเนนิงานและผลการปฏิบัติ” ในชองที่ระบุ แผนทีว่างไว และ ที่ปฏิบัติไดจริง 

หลังจากนั้นคลิกคําวา “เพิ่มรายการ” จะปรากฏตารางสรุป หากมีจาํนวนมากกวาแผนให

ดําเนนิซ้ําขัน้ตอนใหมจนครบตามจํานวนที่ตองการ 

 3.  ระบุ “รายละเอียดผลการดําเนินการ สรุปและวิเคราะหผลที่ไดดําเนนิการไปแลว” (โดยสรุป) 

 เมื่อกรอกขอมลูครบถวนแลว คลิกเลือกปุม “ตอไป” เพือ่ดําเนนิการในขั้นตอนตอไป 

 

9. เร่ิมการกรอกขอมูลเขาสูเมนู “ขอมูลสภาวิจยั 5”  ปรากฏดังรูปที่ 2 - 124 

 
(รูปที่ 2 - 124) 

 อธิบายหนาจอ ขอมูลสภาวิจัย 5 : เปนการกรอกสวนของรายงานความกาวหนา (ตอ) จากรูปที่ 2 - 124  

 ขอใหดําเนินการใหครบถวนตามขั้นตอนดังนี ้

 1. ระบุ “รายละเอียดที่ไดแกไขปรับปรุงตามขอเสนอแนะของผูประเมนิ” (ถามี) 

 2. ระบุ “งบประมาณที่ไดจายไปแลวนับต้ังแตเร่ิมทําการวจิัย”  

 3.  ระบุ “งานตามแผนงานวจิัยที่จะทําตอไป” (โดยสรุป) 

 4.  ระบุ “คําชี้แจงเกี่ยวกับปญหาและ/หรืออุปสรรค” (ถามี) 

 เมื่อกรอกขอมลูครบถวนแลว คลิกเลือกปุม “ตอไป” เพือ่ดําเนนิการในขั้นตอนตอไป 

 * หมายเหตุ  การกรอกรายละเอียดของรายงานความกาวหนา ในกรณีที่เปนโครงการวิจัยตอเนื่อง

และไดรับการจัดสรรทุนจากปที่ผานมาเปนปแรก หากนกัวิจัยไมสามารถกรอกขอมูลในแตละ

หัวขอได ขอใหระบุขอความวา “อยูระหวางดําเนนิการ” ในแตละหวัขอ 
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10. เร่ิมการกรอกขอมูลเขาสูเมนู “ผลผลิต (Output)”  ปรากฏดังรูปที ่2 - 125 

 
(รูปที่ 2 - 125) 

อธิบายหนาจอ ผลผลิต (Output) : จากรูปที ่2 - 125  ระบบจะ default คาเดมิจากปที่ผานมาไวให ซึง่สามารถ
แกไข/เพิม่เตมิ/เปลี่ยนแปลงได หากตองการแกไข/เปลีย่นแปลง ขอใหดําเนนิการใหครบถวนตามขัน้ตอนดังนี ้

 1. ระบุ “ผลผลิตจากการวิจยั (Output)” โดยแตละหัวขอหากมีการเลือกคลิกแลว จะตองอธิบาย 
  รายละเอียดของผลผลิตที่ไดรับวามลัีกษณะเปนอยางไรโดยสังเขป 
 เมื่อกรอกขอมลูครบถวนแลว คลิกเลือกปุม “ตอไป” เพือ่ดําเนนิการในขั้นตอนตอไป 

11. เร่ิมการกรอกขอมูลเขาสูเมนู “ผลลัพธ (Outcome)”  ปรากฏดังรูปที่ 2 - 126 

 
(รูปที่ 2 - 126) 

อธิบายหนาจอ ผลผลิต (Output) : จากรูปที ่2 - 126  ระบบจะ default คาเดมิจากปที่ผานมาไวให ซึง่สามารถ

แกไข/เพิม่เตมิ/เปลี่ยนแปลงได หากตองการแกไข/เปลีย่นแปลง ขอใหดําเนนิการใหครบถวนตามขัน้ตอนดังนี ้

 1. ระบุ “ผลลัพธ/ผลสําเร็จ จากการนาํผลการวิจัยไปใชประโยชน (Outcomes)” โดยแตละหัวขอ หากมี

การเลือกคลิกแลว จะตองอธบิายรายละเอียดของผลลัพธทีไ่ดรับวามีลักษณะเปนอยางไรโดยสังเขป 

 เมื่อกรอกขอมลูครบถวนแลว คลิกเลือกปุม “ตอไป” เพือ่ดําเนนิการในขั้นตอนตอไป 
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12. เร่ิมการกรอกขอมูลเขาสูเมนู “คําสําคัญ (Keyword)”  ปรากฏดังรูปที่ 2 - 127 

 
(รูปที่ 2 - 127) 

อธิบายหนาจอ คําสําคัญ (Keyword) : จากรูปที่ 2 - 127  ระบบจะ default คาเดิมจากปที่ผานมาไวให 

ซึ่งสามารถแกไข/เพิ่มเติม/เปลี่ยนแปลงได หากตองการแกไข/เปลี่ยนแปลง ขอใหดําเนินการใหครบถวน

ตามขั้นตอนดังนี ้

1. ระบุ “คําสําคัญ (Keyword)” โดยขอใหระบุคําสําคัญใหสอดคลองกบัชื่อเร่ืองและวิธีการวิจัย 

โดยระบุทัง้ภาษาไทยและภาษาอังกฤษ ซึง่ในแตละคําจะตองมีลักษณะเปนคําสัน้ ๆ ไมใช

ลักษณะของประโยค โดยกรอกคําสําคัญลงในชอง หลงัจากนั้นคลิกคาํวา “เพิ่มคําสาํคัญ” จะ

ปรากฏตารางดานลางเพื่อเปนการสรุปคําสําคัญที่ไดมีการระบุไว หากมีคําสําคัญมากกวา 1 คํา 

ใหทาํซ้ําจนครบตามจํานวนของคําสําคัญ 

 เมื่อกรอกขอมลูครบถวนแลว คลิกเลือกปุม “ตอไป” เพือ่ดําเนนิการในขั้นตอนตอไป 

 

13. เขาสูข้ันตอนการ upload file ขอเสนอการวิจัย และ สรุปสาระสําคัญขอเสนอการวจิัย ในสวนของการ 

“สงไฟลขอเสนอการวิจัย”  ปรากฏดังรูปที่ 2 - 128 
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(รูปที่ 2 - 128) 

 

 อธิบายหนาจอ สงไฟลขอเสนอ (Upload file) : จากรูปที่ 2 - 128  ข้ันตอนปฏิบัติดังนี้ 

1. ดําเนนิการสงไฟลขอเสนอการวิจัย (แบบ ว-1ด) และ ไฟลสรุปสาระสําคัญขอเสนอการวิจัย 

(แบบ ว-1สค) โดย upload file ขอเสนอการวิจัย และสรปุสาระสําคัญ เขาสูระบบฐานขอมูล 

online โดยดําเนินการตามขั้นตอน ดังตอไปนี ้

-  คลิกปุม “Browse” เพื่อทําการเลือก file ที่จะบนัทึก (ไฟลขอเสนอการวิจยั และไฟลสรุป

สาระสําคัญ) โดยจะตองตั้งชื่อใหสอดคลองกับขอเสนอการวิจยั หลังจากที่เลือกไฟลแลวให

คลิกคําวา “บันทกึไฟล” ดานลาง ไฟลที่ทาํการเลือกไวจะถูกบนัทกึเขาสูระบบ โดยจะทําการ

สรางตารางสรปุชื่อไฟลปรากฏใหเหน็ดานลาง หากตองการจะทําการ upload ไฟลเพิ่มเติม

ใหทาํซ้ําในขั้นตอนแรก จนครบตามจํานวนที่ตองการ   
หมายเหตุ: 

1.  ไฟลที่อยูในรายการทั้งหมดจะถูกนําสงใหสภาวิจัย ถาหากทานไมตองการใหสงไฟลใดใหลบไฟลนั้น

ออกจากรายการ 

2.  ถาชื่อไฟลที่สงซ้ํากับชื่อไฟลที่อยูในรายการ ไฟลเดิมจะถูกบันทึกทับดวยไฟลใหม 

3.  ตองสงไฟลใหสภาวิจัยใหครบตามเงื่อนไข 

4.  ไฟลที่สงตองมีขนาดไมเกิน 10 MB และใชเวลาในการสงไมเกิน 60 นาทีหลังจากกดปุม "บันทึกไฟล" 

5.  ระยะเวลาในการสงไฟลขึ้นอยูกับความเร็วของ Network และขนาดของไฟลทีสง 

 เมื่อกรอกขอมลูครบถวนแลว คลิกเลือกปุม “ตอไป” เพือ่ดําเนนิการในขั้นตอนตอไป 
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14.  เขาสูข้ันตอนการ upload file รายงานความกาวหนา ในสวนของการ “สงไฟลรายงาน” ปรากฏดังรูปที ่2 - 129 

 
(รูปที่ 2 - 129) 

 

 อธิบายหนาจอ สงไฟลรายงาน (Upload file) : จากรูปที่ 2 - 129  ข้ันตอนปฏิบัติดังนี้ 

1. ดําเนนิการสงไฟลรายงาน (แบบ ต-1ด) โดย upload file รายงานความกาวหนา เขาสูระบบ

ฐานขอมูล online โดยดําเนนิการตามขั้นตอน ดังตอไปนี ้

-  คลิกปุม “Browse” เพื่อทาํการเลือก file ที่จะบนัทกึ (ไฟลรายงานความกาวหนา) โดย

จะตองตั้งชื่อใหสอดคลองกบังานวิจยั หลังจากที่เลือกไฟลแลวใหคลกิคําวา “บันทึกไฟล” 

ดานลาง ไฟลที่ทาํการเลือกไวจะถูกบนัทกึเขาสูระบบ โดยจะทาํการสรางตารางสรปุชื่อไฟล

ปรากฏใหเห็นดานลาง หากตองการจะทําการ upload ไฟลเพิ่มเติมใหทาํซ้ําในขั้นตอนแรก 

จนครบตามจาํนวนที่ตองการ   
หมายเหตุ: 

1.  ไฟลที่อยูในรายการทั้งหมดจะถูกนําสงใหสภาวิจัย ถาหากทานไมตองการใหสงไฟลใดใหลบไฟล 

 นั้นออกจากรายการ 

2.  ถาชื่อไฟลที่สงซ้ํากับชื่อไฟลที่อยูในรายการ ไฟลเดิมจะถูกบันทึกทับดวยไฟลใหม 

3.  ตองมีไฟลที่สงใหสภาวิจัยอยางนอย 1 รายการ 

4. ไฟลที่สงตองมีขนาดไมเกิน 10 MB และใชเวลาในการสงไมเกิน 60 นาทีหลังจากกดปุม "บันทึกไฟล" 

5.  ระยะเวลาในการสงไฟลขึ้นอยูกับความเร็วของ Network และขนาดของไฟลทีสง  

 เมื่อกรอกขอมลูครบถวนแลว คลิกเลือกปุม “ตอไป” เพือ่ดําเนนิการในขั้นตอนตอไป 
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15. เขาสูข้ันตอนสดุทายของการดําเนนิงานสงขอเสนอการวจิัยเขาสูระดับฐานขอมูลโครงการวิจัย 

(Online)  โดยเลือกคลิก “บันทกึ” ถือเปนสิ้นสุดการทํางาน ดังรูปที ่2 - 130 

 
(รูปที่ 2 - 130) 

 

16. หลังจากที่ดําเนินครบถวน 15 ข้ันตอนขางตนแลวใหดําเนนิการ Printout แบบนําสงขอเสนอการวิจัย 

(แบบ สวพ-ว-1) โดยคลิกเมนู “พิมพแบบนําสง” จะปรากฏชื่อโครงการวิจัยที่ไดมีการบนัทึกไวแลว 

เลือกคลิกชื่อโครงการนัน้ๆ โปรแกรมจะทาํการ Run หนาจอเขาสูโปรแกรม Acrobat Reader เพื่อทาํ

การแสดงผลของแบบนําสงขอเสนอการวจิัย (แบบ สวพ-ว-1) เพื่อทําการพมิพจาํนวน 1 ชุด และ 

ลงนามตามลาํดับข้ันตอนตอไป (ดังแสดงในรูปที่ 2 - 131 และ 2 - 132) 
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(รูปที่ 2 - 131) 

 

 
(รูปที่ 2 - 132) 


