
  บันทึกข้อความ 
ส่วนราชการ  สํานักงาน/ฝา่ย/ศูนย์/สถานี                                         สถาบันวิจยัและพัฒนาแห่ง มก.  โทร  
ท่ี  ศธ  ๐๕๑๓.               /                              วันท่ี                              
เรื่อง    ขอให้สถาบนัวิจัยและพัฒนาแห่ง มก.  ออกหนงัสอืรบัรอง  

(๑)  เรียน    หัวหน้าสํานักงาน / ฝ่าย / ศูนย์ / สถานี...................................................................................... 

 ด้วย  ข้าพเจ้า นาย/นาง/นางสาว ................................................................................................ 
 ข้าราชการ  พนักงาน......................  ลูกจ้างประจํา  ลูกจ้างช่ัวคราว ตําแหน่ง ................................... 

สังกัดสํานักงาน/ฝ่าย/ศูนย์/สถานี........................................................... อัตราเงินเดือน ............................ บาท 
มีความประสงค์ให้สถาบันวิจยัและพัฒนาแห่ง มก.  ออกหนังสือรับรอง    เงินเดือน    สถานะ    การปฏิบัติงาน   

  ระยะเวลา  จํานวน ..............ฉบับ  เพ่ือนําไป 
 สมัครงาน  และได้แนบใบมอบหมายงาน (JA) มาด้วยแล้ว 
 ทําบัตรเครดิต 
 ทําบัตรติดรถยนต์ผ่านเข้า – ออก  มก. 
 อ่ืน  ๆ  ระบุ ....................................................................................................................   

 จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณาเสนอสถาบันวิจัยและพัฒนาแห่ง มก.  เพ่ือดําเนินการต่อไปด้วย  จักขอบคณุย่ิง   

                                                         ลงนาม ................................................................. 
                                                              (................................................................) 
(๒)  เรียน  ผูอํ้านวยการสถาบันวิจัยและพัฒนาแหง่ มก. 
              เพ่ือโปรดพิจารณา   
                      ลงนาม..................................................................... 
                              (...................................................................) 
       หัวหน้าสาํนักงาน/ฝ่าย...............................................................  
(๓)  เรียน  ผูอํ้านวยการสถาบันวิจัยและพัฒนาแหง่ มก.                          (๔)  ลงนามแล้ว 
     เพ่ือโปรดทราบและพิจารณา  หากเห็นชอบโปรดลงนาม            ....................................................... 
ในหนังสือรับรองที่แนบด้วย  จักขอบพระคุณย่ิง                            (รองศาสตราจารย์ ดร. ธงชัย สุวรรณสิชณน์) 
                                                                                     ผู้อํานวยการสถาบันวิจัยและพัฒนาแห่ง มก.
       ลงนาม .....................................................                       ................./......................../............... 
     (นางเพชรา  เปสลาพันธ์) 
       หัวหน้าสาํนักงานเลขานุการ สถาบันวิจัยและพัฒนาแห่ง มก. 
                      ............. / .................. /.................... 


