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                 บันทึกข้อความ
ส่วนงาน..................................................................................................................................................................................................................................................

ที่...................................................................................................วันที่ .......................................................................................................................................................................      

เรื่อง  ขอแจ้งความประสงค์โอนเงินเข้าบัญชีเงินฝาก
เรียน   ผู้อำนวยการกองคลัง
ข้าพเจ้า ชื่อ................................................................................... นามสกุล..........................................................
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เป็น               ข้าราชการ                     ลูกจ้างประจำ
                    ลูกจ้างชั่วคราว
ตำแหน่ง...........................................................ตำแหน่งเลขที่................... ภาควิชา................................................... คณะ...................................................................    
ขอให้งานการเงิน กองคลัง  สำนักงานอธิการบดี มหาวิทยาลัยเกษตรศาสตร์ โอนเงิน ดังนี้ :-


      
เงินเดือน
      
เงินประจำตำแหน่งทางวิชาการ
       
เงินประจำตำแหน่งผู้บริหาร
      
ค่าจ้างประจำ
      
ค่าจ้างชั่วคราว
เข้าบัญชีเงินฝาก
      
สหกรณ์ออมทรัพย์ มก.
    
 ธนาคาร............................................................................สาขา.............................................. บัญชีประเภท........................................... บัญชีเลขที่............................................ชื่อบัญชี................................................................. ทั้งนี้  ตั้งแต่เดือน....................................... พ.ศ.............เป็นต้นไป 

และขอรับรองว่าข้อความดังกล่าวข้างต้นเป็นความจริงทุกประการ




จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาดำเนินการด้วย  จักขอบคุณยิ่ง
(ลงชื่อ)........................................................







                   (.........................................................)

หมายเหตุ
โปรดส่งถึงกองคลัง   ก่อนวันที่ 15 ของทุกเดือน เพื่อที่จะโอนได้ทันในเดือนที่ส่ง


หากส่งถึงกองคลัง      หลังวันที่ 15 ของเดือน จะโอนเงินในเดือนถัดไป
กองคลัง  มหาวิทยาลัยเกษตรศาสตร์
แบบรายงานตัวพนักงาน
        พนักงานมหาวิทยาลัย            
พนักงานราชการ                  พนักงานเงินรายได้


ตามคำสั่งมหาวิทยาลัยเกษตรศาสตร์ ที่................................. สั่ง ณ วันที่............. เดือน................................ พ.ศ..................ได้จ้าง  นาย / นาง / นางสาว .................................................................................................................. เป็นพนักงานของมหาวิทยาลัยตำแหน่ง.................................................................. สังกัดภาควิชา.............................................. คณะ....................................................อัตราค่าจ้าง เดือนละ.................................. บาท ตั้งแต่วันที่............... เดือน.................................... พ.ศ..................... เป็นต้นไป นั้น

ข้าพเจ้า  นาย / นาง / นางสาว........................................................... เกิดวันที่............. เดือน................................พ.ศ.............ที่อยู่ปัจจุบันเลขที่.............................. ตรอก / ซอย........................................................... ถนน..............................................................ตำบล / แขวง............................................................... อำเภอ / เขต................................................. จังหวัด............................................รหัสไปรษณีย์............................................... โทรศัพท์.................................................

หากเคยทำงานมาก่อน (โปรดระบุที่ทำงานเดิม) สถานที่ทำงานเดิม ........................................................................................................โทรศัพท์.......................................................... ลาออกเมื่อวันที่...............................................................................


ขอให้ กองคลัง มหาวิทยาลัยเกษตรศาสตร์ ดำเนินการดังนี้:-



1. โอนเงินค่าจ้างพนักงาน  เข้าบัญชีเงินฝากธนาคาร ..............................................................................................................

บัญชีประเภท............................................................. บัญชีเลขที่ …………………………………………………..

�








