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	บันทึกข้อความ


ส่วนงาน
       

ที่  ศธ 0513.12502/                                                  วันที่             
                                    
เรื่อง  รายงานการใช้ใบเสร็จรับเงินประจำเดือน.........................   พ.ศ.  ......................

            
เรียน  หัวหน้า .........................................

(หน่วยงาน)...................................... ขอรายงานการใช้ใบเสร็จรับเงินที่อยู่ในความรับผิดชอบ
ประจำเดือน......................... พ.ศ............ ดังนี้
	รายการ

	ใบเสร็จรับเงินคงเหลือยกมาจากเดือน ........(ก่อน)............                ……………..    ฉบับ
บวก  เบิกใบเสร็จรับเงิน เพิ่ม                                                              ……………..    ฉบับ

          รวม                                                                                        ……………..    ฉบับ
หัก    ใช้ใบเสร็จรับเงินเดือน .........(ปัจจุบัน)............                        …………..    ฉบับ

           คงเหลือยกไป  เดือน......(ถัดไป)......                                      ……………..    ฉบับ

	 รวมจำนวนเงินรายได้ที่นำส่งประจำเดือน.....(ปัจจุบัน)...........          ……………..    บาท
จำนวนเงินตัวหนังสือ (...............................................................................................)


    
จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบ  ทั้งนี้ได้แนบรายละเอียดประกอบรายงานการใช้ใบเสร็จรับเงินมาด้วยแล้ว และขอรับรองว่าได้นำส่งเงินครบถ้วนตามระเบียบการเก็บรักษาเงินและการนำเงินส่งคลังของส่วนราชการ  พ.ศ.  2520 (แก้ไขเพิ่มเติม  (ฉบับที่ 2 ) พ.ศ. 2531)  โดยเรียบร้อยแล้ว




   ……………………..

                                                                                 
เรียน  ผู้อำนวยการสถาบันวิจัยและพัฒนาแห่ง มก. 
(.....................................)                                                                     
           เพื่อโปรดทราบ
      เจ้าหน้าที่การเงิน                                                                                                   



      หรือผู้รับผิดชอบ                                                                                                                                          
   …………………………
 

(...........................................)

    หัวหน้า.............
  
