รายงานผลการปฏิบัติราชการ


ข้าพเจ้า ........................................................................................................... พร้อมคณะผู้ร่วมเดินทาง จำนวน ................. คน 
ได้เดินทางไปปฏิบัติราชการที่ ...................................................................................................

.............................................................................. อำเภอ ........................................... จังหวัด ..........................................

ระหว่างวันที่ ........................................................ ถึงวันที่ ....................................................... เป็นเวลา .................... วัน และได้ขอเบิกเงินเพื่อเป็นค่าใช้จ่ายในการไปปฏิบัติราชการครั้งนี้   เป็นจำนวน ............................. บาท  โดยมีข้าราชการที่ไปปฏิบัติ  ดังนี้

1.  เรื่อง .................................................................................................................................................................

............................................................................................................................................................................................


2.  เรื่อง .................................................................................................................................................................

............................................................................................................................................................................................


3.  เรื่อง .................................................................................................................................................................

............................................................................................................................................................................................

4.  เรื่อง .................................................................................................................................................................

............................................................................................................................................................................................
ผู้จัดทำรายงาน
             ลงชื่อ ....................................................... หัวหน้าคณะเดินทาง
                                                            (.......................................................)
  ลงชื่อ ....................................................... ผู้ร่วมเดินทาง
                                                            (.......................................................)

ลงชื่อ ....................................................... ผู้ร่วมเดินทาง
                                                            (.......................................................)

ลงชื่อ ....................................................... ผู้ร่วมเดินทาง
                                                           (.......................................................)



ให้เสนอรายละเอียดของงานที่ไปปฏิบัติแยกเป็นเรื่อง ๆ  โดยให้มีสาระครอบคลุมหัวข้อ  ดังนี้
1. เรื่องที่ไปปฏิบัติ
2. การแบ่งงาน  หรือความรับผิดชอบของผู้ร่วมเดินทาง
3. วิธีการเลือกปฏิบัติ
4. ผลการปฏิบัติเป็นอย่างไร  บรรลุวัตถุประสงค์หรือไม่
5. ได้ประสบปัญหา  หรืออุปสรรคอย่างไร หรือไม่
6. มีข้อคิดเห็น  หรือข้อสังเกตที่จะเสนอให้ผู้บังคับบัญชาทราบอย่างไร
7. เรื่องอื่น ๆ  ที่รับทราบเพิ่มเติมจากการไปปฏิบัติราชการ
