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เรื่องไม่เป็นข่าว

เขียนแทบตายไมเ่คยได้เป็นขา่ว

ทําไมเพื่อนเขียนได้ลงตลอด???

เขียนอยา่งไรให้เป็นขา่ว!!!

เขียนอยา่งไรให้ได้ตีพิมพ์^^
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เขยีนแบบไหน

• ขา่วประชาสมัพนัธ์หรือขา่วแจก
(news release or press release)

• ภาพขา่วประชาสมัพนัธ์ (ขา่วแจก)
• สกู๊ปขา่ว 
• บทความ
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ข่าวแจกหรือ Press Release
• ขา่วประชาสมัพนัธ์หรือขา่วแจก

(news release or press 
release)

• ขา่วที่องค์กร สถาบนัหรือหนว่ยงาน
ใช้สง่หรือ แจกจา่ยให้กบัสื่อมวลชน 
เพื่อให้สื่อมวลชนนําไปเผยแพร่สู่
ประชาชน 

• เป็นเรื่องราวเกี่ยวกบัโครงการ 
กิจกรรม และการดําเนินงานของ
องค์กร
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ภาพข่าวประชาสัมพนัธ์ (ข่าวแจก)
• รูปแบบหนึง่ของการประชาสมัพนัธ์เรื่อง

ที่จะเลา่ และใช้ประกอบสําหรับขา่วแจก 
• จดัทําขึน้เพื่อให้สื่อสิง่พิมพ์สามารถ

นําไปใช้ประกอบการตีพิมพ์ขา่วได้ 
• ภาพขา่วควรมีความชดัเจน มีชีวิตชีวา 

สามารถบอกเลา่เรื่องราวให้ผู้ รับสาร
เข้าใจได้ 

• มีคําอธิบายภาพ (caption) ซึง่มี
รายละเอียดวา่ใคร ทําอะไร ที่ไหน 
เมื่อไร ทําไมและอยา่งไร บรรยายข้างใต้
ภาพ
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สกู๊ปข่าว (Scoop)
• การเขียนสกู๊ปเป็นรูปแบบหนึง่ของการเลา่

เรื่องที่กําลงัได้รับความนิยมเนื่องจาก
สามารถบอกเลา่เรื่องราวได้ละเอียดมากขึน้
ซึง่ทําให้ผู้อา่นมองเหน็ภาพรวมของ
เรื่องราวที่เลา่ได้ชดัเจนขึน้

•  คล้ายกบัการเขียนสารคดีเพียงแตส่ัน้
กระชบักวา่การเขียนสารคดี

• การเขียนประเภทนี ้ผู้ เขียนต้องมีทกัษะการ
เขียนทัง้การใช้ภาษาและการดําเนินเรื่อง 

• ความยาวประมาณ 4 หน้ากระดาษ A4 
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บทความ
• บทความเป็นอีกหนึง่รูปแบบหนึง่ของ

การเผยแพร่ผลการศกึษาที่นกัวิจยั
นิยมกนัมากที่สดุ ด้วยองค์ประกอบ
และรูปแบบการเขียนใกล้เคียงกบั
การเขียนบทความวิชาการที่นกัวิจยั
คุ้นเคย 

• ความยาวประมาณ 2 หน้ากระดาษ 
A4 และใช้ภาษาที่คนทัว่ไปเข้าใจ 
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บทความ
• บทความที่เผยแพร่ลงในหนงัสือพิมพ์มี

หลายรูปแบบ แตใ่นสว่นของนกัวิชาการ
จะเผยแพร่ในรูปแบบบทความวิชาการ 
ที่มีเนือ้หาแสดงข้อเท็จจริง ข้อความรู้
ทางวิชาการเรื่องใดเรื่องหนึง่โดยเฉพาะ 
ซึง่อาจนําเสนอเฉพาะเนือ้หาสาระทาง
วิชาการ หรือเสนอทัง้เนือ้หาสาระ 
ข้อเท็จจริง และแสดงความคิดเห็นใน
เชิงวิเคราะห์ วิจารณ์ร่วมด้วยก็ได้ หรือ
อาจจะเสนอผลการวิจยัก็ได้
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หลกัการเขยีนข่าว: โครงสร้างข่าว
พาดหัวขาว (headline)
ขอความสั้นๆ ไมเกิน 1 ประโยค
ที่สรุปประเด็นสาํคญัที่สดุ

วรรคนํา (lead)
สรุปประเด็นสําคญัของเรือ่งไวอยาง

กระชับ เปนยอหนาสั้นๆ 
ประกอบดวย 5 W+1H 

เนือ้เรื่อง (body)
รายละเอียดของเรื่องตามลําดับ
ความสาํคัญจากมากไปน้อย ทาํหน้าที่
ขยายความนําให้สมบูรณ์ เนือ้เรื่องอาจ

มีได้หลายย่อหน้า
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หลกัการเขยีนข่าวแจก

• ยดึหลกัการเขียนขา่วที่ให้ รายละเอียดวา่ ใคร ทําอะไร ที่ไหน เมื่อไหร่ 
ทําไม และอยา่งไร ซึง่ควรตอบคําถามเหลา่นีไ้ด้ในประโยคแรกของยอ่
หน้าแรก พร้อมด้วยรายละเอียดที่ตามมาเสมอ

• เขียนโดยชปูระเดน็สาํคญัของเรื่องให้ได้โดยผกูโยงขยายผลให้เหน็
ความสาํคญัหรือข้อดีของเรื่องดงักลา่วได้อยา่งชดัเจน

• เขียนเฉพาะสิง่ที่เป็นข้อเทจ็จริงอยา่งตรงไปตรงมา ไมส่อดแทรกความ
คิดเหน็สว่นตวัของผู้ เขียน

• เขียนแตล่ะยอ่หน้าอยา่งกระชบั ใช้ประโยคสัน้ๆ ใช้ถ้อยคํางา่ยๆ 
หลกีเลีย่งศพัท์วิชาการที่คนทัว่ไปไมเ่ข้าใจ
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หลกัการเขยีนข่าวแจก
• การอ้างอิงชื่อ-นามสกลุของผู้ ที่อยูใ่นขา่วในฐานะแหลง่ขา่วหรือผู้ให้
สมัภาษณ์ต้องระบคุวบคูก่บัตําแหนง่เสมอเพื่อความชดัเจนและ
นา่เชื่อถือ

• ขา่วแจกควรพิมพ์เป็นเอกสารให้เรียบร้อย บนกระดาษสขีาวที่มีหวัหรือ
ชื่อขององค์กร กระดาษพิมพ์ควรมีขนาด 8 .5 นิว้
คณู 11 นิว้ ซึง่เป็นขนาดมาตรฐานที่นิยมใช้กนั
ทัว่ไป และควรพิมพ์แบบDOUBLE ‐ SPACE 
เพื่อความเป็นระเบียบสวยงามและอา่นงา่ย
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หลกัการเขยีนข่าวแจก

• ขา่วแจกควรพิมพ์หน้าเดียวเทา่นัน้ กรณีที่มีขา่วตอ่ควรพิมพ์คําวา่ 
“ ‐ยงัมีตอ่‐” ไว้ที่สว่นลา่งของหน้ากระดาษพร้อมกบัระบเุลขที่หน้า
ด้วย

• การเขียนขา่วแจกต้องระบชุื่อ ที่อยู ่เบอร์โทรศพัท์ของผู้สง่ขา่วแจก เพื่อ
เป็นประโยชน์ในการติดตอ่ กรณีที่สือ่มีข้อสงสยัหรือ
ต้องการสอบถามรายละเอียดบางอยา่งเพิ่มเติม

• เนือ้ขา่วควรเขียนให้สัน้ กระชบั ได้ใจความสมบรูณ์
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ขั้นตอนการเขยีนข่าวแจก

• เลอืกเรื่องที่จะนํามาเขียนเป็นขา่วประชาสมัพนัธ์ โดยเป็นเรื่องที่
หนว่ยงานอยากเผยแพร่และมัน่ใจวา่เป็นเรื่องที่มีความนา่สนใจและเป็น
ประโยชน์ตอ่ประชาชน

• รวบรวมที่จะนํามาเขียนเป็นขา่ว โดยมุง่ตอบคําถามใคร ทําอะไร ที่ไหน 
เมื่อไร ทําไปทําไม และทําอยา่งไร โดยคดัเลอืกเนือ้หาที่สาํคญัและ
นา่สนใจ 

• จบัประเดน็ที่สาํคญัที่สดุและประเดน็รองของเรื่องที่จะเลา่ให้ได้วา่คือ
อะไร
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ขั้นตอนการเขยีนข่าวแจก
• เขียนโครงร่างของขา่วโดยเริ่มจากประเดน็สําคญัที่สดุ แล้วไลล่งมาตามลําดบั

จนถงึประเดน็ที่สําคญัน้อยที่สดุ
• เขียนรายละเอียดของขา่วตามโครงเรื่องที่วางไว้
• อา่นทบทวนเพื่อตรวจสอบความถกูต้องก่อนพิมพ์
• เนือ้หาชดัเจน ถกูต้อง ตรงประเดน็
• ลีลาและวิธีการเขียนเหมาะสมกบัสื่อที่จะนําไปเผยแพร่หรือไม่
• เขียนได้สัน้ กระชบัและได้ใจความ
• ตวัสะกดชื่อบคุคล สถานที่ในขา่วถกูต้องหรือไม่
• ใสช่ื่อ ที่อยู ่เบอร์โทรศพัท์ของผู้สง่ขา่วไว้ชดัเจน ครบถ้วน
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ทาํไมข่าวแจกบางข่าวจงึไม่เป็นข่าว

• ไมเ่ขียนในรูปของขา่ว แตเ่ป็นการรายงานเหตกุารณ์ไปเรื่อยๆ โดยไม่
เรียงลาํดบัความสาํคญั

• เนือ้หาไมน่า่สนใจ เกิดจากเรื่องที่เขียนไมม่ีความนา่สนใจหรือผู้ เขียนจบั
ประเดน็ที่นา่สนใจนํามาเขียนไมเ่ป็น

• ใช้ศพัท์วิชาการที่คนทัว่ไปไมเ่ข้าใจ 
• ใช้คําฟุ่ มเฟือย เยิ่นเย้อ และวกวน

15

สรุป
ข่าวแจกทีด่คีือ ข่าวทีม่ีความน่าสนใจและเป็นประโยชน์สําหรับ
ผู้อ่าน มีเนื้อหาสั้น กระชับ ได้ใจความ และทีส่าํคัญผู้อ่านอ่าน
แล้วเข้าใจง่าย โดยพงึตระหนักเสมอว่าต้องเป็นข่าวทีผู่้อ่านอยาก
รู้ ไม่ใช่เป็นข่าวทีผู่้เขียนอยากบอก
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ตวัอย่างข่าวแจก
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ตวัอย่างข่าวแจก
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